\ 3 / MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA,

0 7 DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.
DXl GUATEMALA' C. A.

51
4_‘{-6
. o

-,
A

2
(3

g

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

INFORME DE AUDITORIA
AUDITORIA INTEGRAL (Financiera y de Informatica)
PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO DE 2,020

SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA, OCTUBRE DE 2020.

Administracion 2020-2024

Escaneado con CamScanner



\\ ;%Z MUNlClIF)’ALlDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA,
!‘lnl ‘{,/; EPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.
Wy GUATEMALA, C. A.
RESUMEN GERENCIAL DE INFORME DE AUDITORIA INTERNA | 1de
San Rafael La Independencia, 12 de octubre de 2020.
Sefior:

Emilio Francisco Andrés,
Alcalde Municipal,

Municipalidad de San Rafael La Independencia, Huehuetenango.
Su despacho.

Senor Alcalde Municipal:

He efectuado la auditoria de INTEGRAL (Financiera y de Informatica) de Municipalidad de
San Rafael La Independencia, departamento de Huehuetenango, con el objeto de determinar
la razonabilidad de las operaciones y saldos de las cuentas de Caja y Bancos asi como de la
efectividad de los sistemas informaticos.

Mi examen se basé en la revision de las operaciones de ingresos, egresos y registros de las
areas de Caja y Bancos asi como de la documentacion legal correspondiente y de los
procesos informéticos ocurridos durante el periodo del 01 de abril de 2020 al 30 de junio de

2020 y como resultado de mi trabajo he detectado algunas deficiencias.

Asi mismo se elaboré informe de Cumplimiento a Leyes y Regulaciones y de Control Interno
Aplicables, que contiene 1y 4 hallazgos respectivamente, de conformidad con su
clasificacion y area correspondiente, los cuales se mencionan a continuacion:

Hallazgos relacionados con el Cumplimiento de Leyes y regulaciones.

Area Financiera
1. Ausencia de Caucién de Fianza de Fidelidad de parte del Encargado del Fondo Rotativo

Hallazgos relacionados al Control Interno

Financiera y de Recursos Humanos

Areas
a de Certificacion de Actas de Aprobaciones de Pago y Sello de CANCELADO en

1. Falt
Algunas Facturas

Ausencia de Contro
Deficiencia en el Area de Almacen

Falta de Certificaciones de Actas de Recep
Beneficiadas

| de Funcionarios y Empleados en el Centro de Trabajo

N

cién de Materiales de parte de Comunidades
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: . iguiente:
Con el objeto de subsanar los aspectos descritos anteriormente, se recomienda lo sigu

Hallazgos relacionados con el Cumplimiento de Leyes y Regulaciones

1.

Gestionar a la brevedad posible la caucion de fianza de fidelidad del en?argaci.o d:)'
manejo del fondo rotativo y hacerle los descuentos mensuales correspondientes; €S
mediante instrucciones del Alcalde Municipal al Director Financiero.

Hallazgos relacionados al Control Interno

il

Adjuntar a cada desembolso respaldado con factura, la certificacion del acta de
aprobacion respectiva y sellar las facturas con la palabra «CANCELADO” en el momento
la entrega del cheque respectivo para respaldar y evidenciar la calidad del gasto.

- Implementar un mecanismo de control de entrada y salida del personal al lugar de trabajo

que le corresponde para fortalecer el compromiso que cada uno tiene con la
Municipalidad de igual forma con el funcionamiento adecuado de cada departamento o
area, esto mediante instrucciones del Alcalde Municipal al encargado de Recursos

Humanos.

Implementar el manejo de los formularios y tarjetas kardex correspondientes para el
control de entrada y salida de los bienes y suministros adquiridos por la Municipalidad
para los fines previamente acordados por la autoridad superior; mediante instrucciones

del Alcalde Municipal al Director Financiero.

Obtener de las comunidades beneficiadas, las solicitudes con descripcion del destino de
los mismos asi como certificaciones de actas en donde se haga constar la confirmacién
de haber recibido esos materiales con la descripcién del destino respectivo; considerar la
misma documentacidn y procedimiento para casos similares que se presenten
posteriormente; siempre mediante instrucciones del Alcalde Municipal al Director

Financiero Municipal.

Los hallazgos contenidos en el informe respectivo, fueron discutidos oportunamente con los
responsables.

Todos los comentarios y recomendaciones que he detectado, se eéncuentran en detalle en el
correspondiente informe de auditoria, lo cual facilitara un mejor entendimiento de este

resumen gerencial.

Atentamente,
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1. ANTECEDENTES

Municipalidad de San Rafael La Independencia

De conformidad con los articulos 253, 254, 255 y 257 de La Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala, y con el Cédigo Municipal, Decreto No. 12-2002, del Congreso de
La Republica de Guatemala, esta Municipalidad es la responsable de planificar y ejecutar las
politicas de desarrollo urbano y rural, con el objeto de brindar a sus habitantes las
condiciones que le permitan su desarrollo integral.

La maxima autoridad le corresponde al Concejo Municipal, quien velara por el desarrollo
integral y la participacion equitativa de sus habitantes.

Funcién

El municipio, para la gestién de sus intereses, en el ambito de sus competencias puede
promover toda clase de actividades econdémicas, sociales, culturales, ambientales y prestar
cuantos servicios contribuyan a mejorar la calidad de vida, a satisfacer las necesidades y

aspiraciones de la poblacién del municipio.

Entre las competencias propias del municipio, se citan las siguientes:

Formular y coordinar politicas, planes y programas relativos a: abastecimiento domiciliario de
agua, alcantarillado, alumbrado publico, mercados rastros, administracién y autorizacion de
cementerios, limpieza y ornato, tratamiento de desechos y residuos sélidos, pavimentacion
de vias urbanas y su mantenimiento, regularizacion del transporte, gestion de biblioteca,
parques Y farmacias municipales, servicio de policia municipal, generaciéon de energia
eléctrica, delimitacion de 4reas para el funcionamiento de ciertos establecimientos

erciales, reforestacion para mejorar la calidad de vida, salud, biodiversidad, recursos

com
el calentamiento global y otras que le sean

naturales, fuentes de agua y lucha contra
trasladadas por el Organismo Ejecutivo.

2. OBJETIVOS

Generales
Determinar la razonabilidad del rubro de Caja y Bancos asi como el resultado de la

evaluacion de los sistemas informaticos.

Evaluacion administrativa y financiera de la Direccion de Administracion Financiera

Municipal.
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Evaluar los procedimientos en la ejecucién de operaciones en las cuentas de Caja y
Bancos para comprobar su eficiencia y la confiabilidad de la informacién que genera para
la toma de decisiones.

Especificos

®

Y

g

4.

Evaluar la estructura administrativa para establecer si existe coordinacién en las
actividades de procesamiento de informacién relacionado a las cuentas de Caja y
Bancos, en libros fisicos y en el sistema.

Evaluar la disposicion de procedimientos de control interno para asegurar que todas las
operaciones sean procesadas adecuada y documentalmente.

Evaluar si la informacion es generada oportunamente para la toma de decisiones.

ALCANCE

Se evaluaron los rubros de Caja Bancos, y de informatica, al 30 de junio de 2020 asi
como la estructura de control interno.

Se evaluaron los ingresos y egresos, registro y generacién de informacion del area de
Caja y Bancos asi como el sistema informatico.

Se evalud la administracion del fondo rotativo.

INFORMACION EXAMINADA

Activo

Caja
Al 30 de junio de 2020, segun Auxiliar de Cuentas y Resumen de Ingresos generados del
SICOIN GL y SERVICIOS GL, presenta un ingreso de Q282,554.70 y un egreso de la misma

cantidad.
Esta cuenta no esta reflejada en el Balance General por motivo de que todos los ingresos

reca

udados en receptoria a través de las formas 7-B asi como los cobros por ambulantes a

través de las formas 31-B, son depositados inmediatamente en la Cuenta Unica del Tesoro.
Se comprobé que los movimientos de la cuenta Caja son razonables.

Bancos

Administracion 2020-2024

Escaneado con CamScanner



oo S0 Rty

% MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA,
7/~ DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.
GUATEMALA, C. A.

Al 30 de junio de 2020 segun Balance General, la cuenta contable 1112 Bancos, presenta

disponibilidades por un valor de Q2,562,919.67, integrada por dos cuentas bancarias, como
Seé resume a continuacién:

(\— = -’
SALDO SEGUN
| No. | CUENTA | NOMBRE DE LA CUENTA BANCO LIBROS
1 318200 Cuenta Unica del Tesoro Municipal de [Banco de  Desarrollo
2386 San Rafael La Independencia. Rural, S. A. Q 2,562,919.67
— ? ]
2 3691002599 Municipalidac_i de San Rafael La|Banco de Desarrollo
Independencia. Rural, S. A. Q -
' Saldo del rubro de Bancos al 30 de junio de 2020. Q 2,562,919.67

Los saldos individuales de las cuentas bancarias, segun los registros contables de la
municipalidad, fueron conciliados con los estados de cuenta emitidos por el banco al 30 de
junio de 2020, comprobando que el saldo real y razonable de la cuenta Bancos es de Q
2,566,680.06 que corresponde a la CUT por haber quedado pendiente el registro en el

sistema los intereses Capitalizados que ascienden a Q 3,760.39, los cuales fueron
acreditados el 30/06/2020 segun estado bancario.

Sistema de Contabilidad Integrada

La Municipalidad utiliza el Sistema de Contabilidad Integrada de Gobiernos Locales -SICOIN
GL-, el cual fue evaluado asi como el conocimiento y la habilidad para su manejo de parte de
las personas involucradas en su manipulacién, proceso que se considera adecuado y
aceptable.

Fondo Rotativo

Este rubro no se encuentra revelado en el Balance General, sin embargo se encuentra
constituido desde el 24 de marzo de 2020, bajo acta de Acuerdo No. 015-2020, con un fondo
de Q15,000.00 para cubrir gastos de menor cuantia; al 30 de junio de 2020 contaba con un
saldo disponible de Q7,239.50 segin registros auxiliares Yy arqueo respectivo; dicho saldo se
considera adecuado y razonable.

5. NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Se hace referencia a las notas siguientes que estan relacionadas con la informacion
examinada.
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e la Municipalidad de San Rafael

Nota No. 2. Unidad Monetaria. Los Estados Financieros d
tan expresados €en Quetzales,

La Independencia, departamento de Huehuetenango; es
moneda oficial de la Republica de Guatemala.
an con base a lo devengado, de

to No. 101-97 Ley Organica del
y egresos deberan

Nota No. 4. Base de lo Devengado. Los registros seé realiz
conformidad con lo que establece el articulo 14 del Decre
Presupuesto, el cual estipula que los presupuestos de ingresos
formularse y ejecutarse bajo el sistema de lo devengado como base contable.

SOS Yy egresos se realizan por

Nota No. 5. Plataforma informatica. Los registros de ingre
siendo una

| medio del Sistema de Contabilidad Integrado de Gobiernos Locales -SICOIN GL-
herramienta que permite contar con informacion en tiempo real.

Nota No. 6. Caja (Cuenta contable 1111). Esta cuenta no esta reflejada en el Balance
General por motivo de que todos los ingresos recaudados en receptoria a través de las
formas 7-B asi como los cobros por ambulantes a través de las formas 31-B, son

depositados inmediatamente en la Cuenta Unica del Tesoro.

Nota No. 7. Bancos (Cuenta contable 1112). Esta cuenta se encuentra integrada por la
cuenta No. 3182005386 Cuenta Unica del Tesoro y por la No. 3691002599 Municipalidad de
San Rafael La Independencia; al 30 de junio de 2020 tiene un saldo de Q2,562,919.67.

6. HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTO DE ASPECTOS LEGALES

HALLAZGO No. 1

)  Ausencia de Caucién de Fianza de Fidelidad de parte del Encargado de Fondo Rotativo

Condicién

Se determiné que el fondo rotativo se constituyé a finales del mes de marzo del afio en curso
mediante acuerdo municipal en acta nuimero 015-2020, en donde se designé como
encargado el sefior Pablo Omar Tomas Francisco pero hasta la presente fecha el encargado

no cauciona fianza de fidelidad por el manejo o custodia de dicho fondo.

Criterio

De conformidad con el articulo 79 de la Ley Orgéanica del Presupuesto, Decreto No. 101-97
del Congreso de la Republica de Guatemala, establece lo siguiente: “Los funcionarios y
empleados publicos que recauden, administren o custodien bienes, fondos o valores del
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Estado y de sus entidades descentralizadas y auténomas, deben caucionar su
responsabilidad mediante fianza de conformidad con la ley respectiva”

El Codigo Municipal, Decreto No. 12-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, en el
articulo 137, Medios de fiscalizacién, inciso f), establece lo siguiente: “Caucion, mediante
fianza de fidelidad que garantice la responsabilidad de funcionarios y empleados municipales
que recauden, administren y custodien bienes, fondos y valores del municipio”

La Ley Orgénica del Departamento de Fianzas de El Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala, Decreto No. 1986 del Presidente de la Repliblica de Guatemala, en el articulo 4°,
inciso a), establece lo siguiente: “A afianzar la actuaciéon eventual o permanente de

) funcionarios y empleados gubernamentales y municipales a quienes la ley o una disposicion
de autoridad competente de funcionarios y empleados gubernamentales y municipales a
quienes la ley o una disposicion de autoridad competente imponga ese requisito en virtud de
que se les confie la recaudacion y el manejo de rentas y otros valores, o la custodia de
bienes de cualquiera naturaleza, o la inspeccion y fiscalizacion hacendaria, o los arqueos de
fondos y verificacion de especies fiscales y articulos estancados, bienes de la Nacidn,
documentos a cobrar, titulos de renta, objetos negociables, etcétera, de que sean
depositarias terceras personas, o la comprobacion de documentos de pago o crédito a cargo
de la Nacion o de las municipalidades y la aprobacion de cuentas que deban rendir, por
mandato de la ley, quienes soportan ese linaje de responsabilidades”; del mismo Decreto, en
el articulo 11°, establece lo siguiente: “Las primas referentes a las pdlizas de fianza de
funcionarios y empleados gubernamentales seran mensualmente satisfechas al
Departamento de Fianzas por conducto de las oficinas pagadoras, las cuales, BAJO LA
RESPONSABILIDAD DE SUS JEFES, descontaran de los emolumentos el valor de las
primas y harén el entero correspondiente. Las oficinas pagadoras departamentales
remesaran de oficio y por correo certificado, al Departamento de Fianzas, el valor de las
primas que descuenten”

Causa

Inobservancia de la aplicacién de las normas relacionadas a la recaudacion, administracién y
custodia de los bienes, fondos o valores del Estado a las cuales quedan sujetas algunos

empleados o funcionarios.

Efecto

Riesgo de pérdida, extravio o sustraccion de bienes, fondos o valores, sin opcién a su
recuperacion por la falta fianza de fidelidad de parte del empleado responsable.

Recomendacion
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. .o rotativo y hacerle los descuentos mensuales correspondientes; esto mediante
Strucciones del Alcalde Municipal al Director Financiero.

Comentario

\{ert_aalmente, el Director Financiero Municipal, Martin Francisco Aguirre Pérez, expresé lo
Siguiente: “Por motivo del estado de calamidad decretado por el Gobierno a principios de
Marzo del presente afio para evitar Ia propagacion del coronavirus o Covid-19, la atencién en
las dependencias del Estado y la movilizacién de las personas fue restringido por lo que no
se pudieron hacer los tramites oportunamente”

7. HALLAZGOS SOBRE DEFICIENCIAS DEL CONTROL INTERNO
HALLAZGO No. 1

Falta de certificacién de Actas de Aprobaciones de Pago y sello de CANCELADO en
algunas facturas

Condiciéon

Al revisar la documentacién legal de gastos respaldados con facturas, se determiné que
todos los pagos desde enero hasta la fecha no cuentan con acta de acuerdo y algunas

facturas no llevan el sello de CANCELADO.

Criterio
El Manual de Administracién Financiera Integrada Municipal -MAFIM-, Acuerdo Ministerial
No. 86-2015, del Ministerio de Finanzas Publicas, en el Marco Conceptual, numeral 4.1, se
contemplan varios incisos, entre estos los siguiente: inciso ¢) Documentos de Soporte,
establece lo siguiente: “Para todo tipo de ingreso percibido debe extenderse forma autorizada
por la Contraloria General de Cuentas. Para todo pago debera contar con la documentacion
de soporte correspondiente y con la informacion que permita su registro de acuerdo a las
leyes vigentes. Al momento de la entrega del cheque, se depe sellar cada documento de
soporte con la palabra CANCELADOQ?" inciso d) Autorizacién y Aprobacqén de Pagos,
establece lo siguiente: “La autorizacion de pagos debera ser rea}l’uzada en ba§e ala
macién de cuotas emitida por el Comit¢ de Programaciéon de la Ejecucion
Financiera (COPEP MUNICIPAL) y con la aprobacion de la autoridad
spondiente”; inciso m) Planificacién de Pagos, establece lo siguiente: “La Autoridad
gl ‘p debera aprobar el o los dias de pago y entrega de cheques dentro de cada semana,
sur‘:::;‘));ndientes a los compromisos contraidos por los Gobiernos Locales”
co

progra .
Presupuestaria y
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Causa

|n.cumplimiento con los procedimientos establecidos de acuerdo al Manual de Administracién
Financiera Integrada Municipal -MAFIM-.

Efecto

Respaldo insuficiente en la ejecucién de los gastos afectando la calidad de los mismos asi
como la falta de transparencia y de control en la administracion eficiente de los recursos.

Recomendacion

Adjuntar a cada desembolso respaldado con factura, la certificacion del acta de aprobacion
respectiva y sellar las facturas con la palabra “CANCELADO” en el momento la entrega del
cheque respectivo para respaldar y evidenciar la calidad del gasto.

Comentario

Verbalmente, el Director Financiero Municipal, Martin Francisco Aguirre Pérez, expreso lo
siguiente: “Por motivo del estado de calamidad decretado por el Gobierno a principios de
marzo del presente afio para evitar la propagacion del coronavirus o Covid-19, no se ha
tenido la oportunidad de obtener las certificaciones de las actas correspondientes por

priorizar la prevencion de la pandemia y en relacién a la falta de sello en algunas facturas se
debe a descuidos”

HALLAZGO No. 2

Ausencia de Control de Funcionarios y Empleados en el Centro de Trabajo

Condicion

Al momento de la obtencién del listado de empleados y del Concejo, se comprob6 que no
existe control de asistencia al lugar de trabajo para los empleados.

Criterio

Las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, numeral 3.7 Control de
Asistencia, indica lo siguiente: “La maxima autoridad de cada ente publico, debe dictar la
politica que permita establecer un adecuado control de asistencia para e! personal. En cada
ente publico, se estableceran procedimientos para‘el control de asnsten_cla, que aseguren la
puntualidad y permanencia en los sitios de trabajo de todos los servidores. El control se
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ejercera por el jefe inmediato superior y por la unidad de personal, en concordancia con los
sistemas disefiados para el efecto”’

Causa

Falta de iniciativa de control del personal por parte de Recursos Humanos.

Efecto

Inasistencia, ausencia e incumplimiento de las jornadas de trabajo de conformidad con el

) contrato, nombramiento u ofra denominacion de relacién laboral, lo cual afecta el
cumplimiento de las funciones y compromisos de las diferentes areas asi como en la falta de
transparencia en la calidad de los gastos por remuneraciones a empleados.

Recomendacion

Implementar un mecanismo de control de entrada y salida del personal al lugar de trabajo
que le corresponde para fortalecer el compromiso que cada uno tiene con la Municipalidad
de igual forma con el funcionamiento adecuado de cada departamento o area, esto mediante
instrucciones del Alcalde Municipal al encargado de Recursos Humanos.

HALLAZGO No. 3
Deficiencia en el Area de Almacén

Condicién

Al revisar la documentacién legal de egresos, se comprobé que por las adquisiciones de
bienes, materiales y suministros no se adjuntaron o elaboraron los formularios de
Solicitud/Entrega de Bienes y Recepcion de Bienes/Servicios como evidencia de ingreso de
los bienes, materiales y suministros asi como la salida de los mismos, también se determino
la falta de manejo de tarjetas kardex para un control eficiente; se comprobé la existencia de
los formularios respectivos.

Criterio

El Manual de Administracion Financiera Integrada Municipal -MAFIM-, Acuerdo Ministerial
No. 86-2015, del Ministerio de Finanzas Publicas, en el Marco Operativo y de Gestion,
numeral 10, Almacen, numeral 10.1, Registro Auxiliar de Bienes Fungibles y de Consumo,
dice lo siguiente: “Los Gobiernos Locales deberan llevar un registro de sus articulos fungibles
en sus libros o tarjetas kardex autorizados por la Contraloria General de Cuentas,
separadamente del Libro de Inventario. Las adquisiciones se operaran Unicamente en este
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tjpp de documentos de control interno y no es necesario ingresarlos al inventario porque este
ultimo contiene Ginicamente los bienes de activo fijo. Para registrar el movimiento de articulos
de consumo, tales como medicinas, ropa, viveres, combustibles, lubricantes, etcétera,

debera llevarse control de almacén por el sistema que se considere mas conveniente para la
dependencia”

Causa

Inobservancia en la aplicacion de los procedimientos establecidos en el Manual de
i Administracién Financiera Integrada Municipal -MAFIM- para el manejo y control adecuado
de los bienes, materiales y suministros en el area de Almacén.

Efecto

Manejo y consumo descontrolado de los bienes, materiales y suministros adquiridos los
Cuales pueden ser destinados para otros fines que no son de la Municipalidad.

Recomendacion

Implementar el manejo de los formularios y tarjetas kardex correspondientes para el control
de entrada y salida de los bienes y suministros adquiridos por la Municipalidad para los fines
previamente acordados por la autoridad superior; mediante instrucciones del Alcalde
Municipal al Director Financiero.

Comentario

Verbalmente, el Director Financiero Municipal, Martin Francisco Aguirre Pérez, expresd lo
3 siguiente: “Por motivo del cambio de gobierno y del estado de calamidad decretado por el
Gobierno a principios de marzo del presente afo para evitar la propagacion del coronavirus o
Covid-19, se priorizé el adiestramiento al personal nuevo en el manejo de los sistemas
informaticos y demas procedimientos asi como en la prevencion de la propagacion de la
pandemia, atrasandose asi en la implementacién del manejo adecuado del area de Almacén”

HALLAZGO No. 4

Falta de Certificaciones de Actas de Recepciéon de Materiales de Parte de
comunidades Beneficiadas ,

Condicion

Al revisar la documentacién legal de egresos del mes de junio, se comprobd que las
adquisiciones de materiales segun facturas numeros: 57,_58, 60, 61: 62, .65 y 66, tgdas la
Ferreteria San Luis, fueron destinados a diferentes comunidades segun hojas de publicacion

JE—
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en Guatecompras pero sin evidencia de intervencién de cada una de las comunidades
beneficiadas.

Criterio

Las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, numeral 2.6 Documentos de
Respaldo, indica lo siguiente: “Toda operacion que realicen las entidades publicas,
Cualesquiera sea su naturaleza, debe contar con la documentacion necesaria y suficiente que
la respalde. La documentacion de respaldo promueve la transparencia y debe demostrar que
se ha cumplido con los requisitos legales, administrativos, de registro y control de la entidad;
por tanto contendra la informacion adecuada, por cualquier medio que se produzca, para
identificar la naturaleza, finalidad y resultados de cada operacion para facilitar su analisis”

Causa

Inobservancia de la documentacién necesaria y suficiente que respalda este tipo de gastos
de conformidad con lo que establecen las Normas Generales de Control Interno
Gubernamental.

Efecto

Falta de transparencia en la ejecucién de gastos, lo cual se puede interpretar como un
manejo inadecuado de los recursos del Estado.

Recomendacién

Obtener de las comunidades beneficiadas, las certificaciones de actas en donde se haga
constar la confirmaciéon de haber recibido esos materiales con la descripcién del destino
respectivo; considerar la misma documentacion y procedimiento para casos similares que se
presenten posteriormente; siempre mediante instrucciones del Alcalde Municipal al Director
Financiero Municipal.

Comentario

Verbalmente, el Director Financiero Municipal, Martin Francisco Aguirre Pérez, expresé lo
siguiente: “Por motivo del estado de calamidad decretado por el Gobierno a principios de
marzo del presente afio para evitar la propagacién del coronavirus o Covid-19, se sigue
priorizando la prevencion de la propagacién de la pandemia, lo cual retrasa la recopilacién de
documentos de respaldo”

8. COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

Administracion 2020-2024
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(S:e diq s_eguimiento_ a las recomendaciones formuladas en la auditoria Financiera y de
umplimiento pracpcada por la Contraloria General de Cuentas a finales del 2019 que
corresponde al periodo del 01 de enero de 2018 al 31 de diciembre de 2018, informe mas

reciente con que se cuenta en archivo.

9. FUNCIQNARIOS Y EMPLEADOS RESPONSABLES
Los funcnc_marios y empleados responsables de la entidad auditada durante el periodo del
01 de abril 2020 al 30 de junio de 2020, son los siguientes:

FUNCIONARIOS PUBLICOS

No. Nombre Cargo Toma de posesién
1 | Emilio Francisco Andrés Alcalde 16/01/2020
2 | Héctor René Gémez Francisco Sindico 10 16/01/2020
3 | Jose Luis Gaspar Sindico 20 16/01/2020
4 | Jaime Francisco Pascual Concejal 10 16/01/2020
5 |Juan José Manuel Francisco Concejal 20 16/01/2020
6 | Miguel Angel Barillas Felipe Concejal 30 16/01/2020
7 | Francisco José Francisco Francisco Concejal 40 16/01/2020
8 | Andrés José Mateo Secretario 16/01/2020
9 |Martin Francisco Aguirre Pérez Director Financiero 16/01/2020
10 | Francisco José Francisco Simén Director de Planificacién 16/01/2020

10.COMISION DE AUDITORIA
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SIAF: SICOIN GL pagina:  Pdginaldel

MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA Fechw: 2970772020
DEPARTAMENTO DE: HUEHUETENANGO Hora:  10:01:10
Clasificacién Institucional: 12101314 RO08IS271.rpt

Usuario: EA.AANDRES

Estado Resultados
Sistema De Contabilidad Municipal Integrada

Del:01/01/2020 al 30/06/2020

CUENTA DESCRIPCION CUENTA MONTO (Q.)
A INGRESOS 1,257,708.08
5100 INGRESOS CORRIENTES 1,257,708.08
sno INGRESOS TRIBUTARIOS 74,598.00
3112 Impuestos Indicectos 74,598.00
5120 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 78,004.03
5122 Tasas 12,539.03
5124 Arrendamiento de Edificios, Equipos ¢ Instalaciones 56.590.00
' 512 Multas 1,310.00
5120 Otros Ingresos no Tributarios 7.565.00
5140 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA 142,382.70
5142 Venta de Servicios 142.382.70
5160 INTERESES Y OTRAS RENTAS DE LA PROPIEDAD 11.412.78
s161 Intereses 11.412.78
S170 TRANSFERENCIAS CORRIENTES RECIBIDAS 951,310.57
5172 Transferencias Corrientes del Sector Publico 951,310.57
6000 GASTOS 1,112,546.25
6100 GASTOS CORRIENTES 1,112,546.25
6110 GASTOS DE CONSUMO 1,052,546.25
6111 Remuneraciones 782.784.00
6112 Bienes v Servicios 269,762.25
6150 TRANSFERENCIAS CORRIE NTES OTORGADAS 60,000.00
6151 Transferencias Otorgadas al Sector Privado 60.000.00

RESULTADO DEL EJERCICIO - 145,161.83
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA, HUEHUETENANGO
EVELIO FELIPE SEBASTIAN MARTIN
CUA No.: 97329

AUDITORIA
Financiera e Informatica.
DEL 01 DE ABRIL DE 2020 AL 30 DE JUNIO DE 2020
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA,
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.
GUATEMALA, C. A.

¢ 1de1
RESUMEN GERENCIAL DE INFORME DE AUDITORIA INTERNA

San Rafael La Independencia, 12 de octubre de 2020.

Senor:

Emilio Francisco Andrés,
Alcalde Municipal,

Municipalidad de San Rafael La Independencia, Huehuetenango.
Su despacho.

Sefior Alcalde Municipal: -

He efectuado la auditoria de INTEGRAL (Financiera y de Informatlca) de Municipalidad de
San Rafael La Independencia, departamento de Huehuetenango, con el objeto de determinar
la razonabilidad de las operaciones y saldos de las cuentas de Caja y Bancos asi como de la
efectividad de los sistemas mformatlcos :

Mi examen se baso en la revisién de las operaciones de ingresos, egresbs y registros de las
areas de Caja y Bancos asi como de la documentacion legal correspondiente y de los
procesos informaticos ocurridos durante el periodo del 01 de abril de 2020 al 30 de junio de
2020 y como resultado de mi trabajo he detectado algunas deficiencias.

Asi mismo se elabor6 informe de Cumplimiento a Leyes y Regulaciones y de Control Interno
Aplicables, que contiene 1 y 4 hallazgos respectivamente,: de conformidad con su
clasificacién y area correspondiente, los cuales se mencionan a cOntinUaCién:

Hallazgos relacionados con el Cumplimiento de Leyes y regulaciones.

Area Financiera . .
1. Ausencia de Caucién de Fianza de Fidelidad de parte del Encargado del Fondo Rotativo

Hallazgos relacionados al Control Interno .
Areas Financiera y de Recursos Humanos

Falta de Certificacién de Actas de Aprobacuones de Pago y Sello de CANCELADO en

Algunas Facturas
Ausencia de Control de Funcionarios y Empleados en el Centro de Trabajo

Deficiencia en el Area de Almacén ;
Falta de Certifi caciones de Actas de Recepcion de Materiales de parte de Comunidades

Beneficiadas

1.

N

-2

/_/’—' ——

Administracion 2020-2024

Escaneado con CamScanner



MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA,
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.
GUATEMALA, C. A.

=
' i iguiente:
Con el objeto de subsanar los aspectos descritos anteriormente, se recomienda lo sigu

Hallazgos relacionados con el Cumplimiento de Leyes y Regulaciones

1. Gestionar a la brevedad posible la caucién de fianza de fidelidad del enc-:argéld.o d:)'
manejo del fondo rotativo y hacerle los descuentos mensuales correspondientes; €s
mediante instrucciones del Alcalde Municipal al Director Financiero.

Hallazgos relacionados al Control Interno

1. Adjuntar a cada desembolso respaldado con- factura, la certificacion del acta de

aprobacion respectiva y sellar las facturas con la palabra “CANCELADO” en el momento
la entrega del cheque respectivo para respaldar y evidenciar la calidad del gasto.

Implementar un mecanismo de control de entrada y salida del personal al lugar de trabajo
que le corresponde para fortalecer el compromiso que cada uno tiene con la
Municipalidad de igual forma con el funcionamiento adecuado de cada departamento o

area, esto mediante instrucciones del Alcalde Municipal al encargado de Recursos
Humanos. ‘

Implementar el manejo de los formularios y tarjetas kardex correspondientes para el
control de entrada y salida de los bienes y suministros adquiridos por la Municipalidad

para los fines previamente acordados por la autoridad superior; mediante instrucciones
del Alcalde Municipal al Director Financiero.

Obtener de las comunidades beneficiadas, las solicitudes con descripcion del destino de
los mismos asi como certificaciones de actas en donde se haga constar la confirmacién
de haber recibido esos materiales con la descripcion del destino respectivo; considerar la
misma documentacion y procedimiento para casos similares que se presenten
posteriormente; siempre mediante instrucciones del Alcalde Municipal al Director
Financiero Municipal.

Los hallazgos contenidos en el informe respectivo, fueron discutidos oportunamente con los
responsables. ', L'

Todos los comentarios y recomendaciones que he detectado, s
correspondiente informe de auditoria, lo cual facilitara yn
resumen gerencial.

e €ncuentran en detalle en el
mejor entendimiento de este

Atentamente,

Administracion 2020-2024
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA, HUEHUETEN

\
ANTECEDENTES

Municipalidad de San Rafael La Independencia

De conformidad con los articulos 253, 254, 255 y 257 de La Constitucion Politica
de la Republica de Guatemala, y con el Codigo Municipal, Decreto No. 12-2002,
del Congreso de La Republica de Guatemala, esta Municipalidad es la
résponsable de planificar y ejecutar las politicas de desarrollo urbano y rural, con

?l objeto de brindar a sus habitantes las condiciones que le permitan su desarrallo
Integral.

La maxima autoridad le corresponde al Concejo Municipal, quien velara por el
desarrollo integral Y la participacién equitativa de sus habitantes.

Funcién

El municipio, para la gestion de sus intereses, en el ambito de sus competencias
puede promover toda clase de actividades econdmicas, sociales, culturales,
ambientales y prestar cuantos servicios contribuyan a mejorar la calidad de vida, a
satisfacer las necesidades y aspiraciones de la poblacién del municipio.

Entre las competencias propias del municipio, se citan las siguientes:

Formular y coordinar politicas, planes y programas relativos a: abastecimiento
domiciliario de agua, alcantarillado, alumbrado publico, mercados rastros,
administracion y autorizacién de cementerios, limpieza y ornato, tratamiento de
desechos y residuos sélidos, pavimentacién de vias urbanas Y su mantenimiento,
regularizacién del transporte, gestion de biblioteca, parques y farmacias
municipales, servicio de policia municipal, generacion de energia eléctrica,
delimitacion de areas para el funcionamiento de ciertos establecimientos
comerciales, reforestacion para mejorar la calidad de vida, salud, biodiversidad,
recursos naturales, fuentes de agua y lucha contra el calentamiento global y otras
que le sean trasladadas por el Organismo Ejecutivo.

OBJETIVOS

GENERALES

® Determinar la razonabilidad del rubro de Caja y Bancos asi como el
resultado de la evaluacion de los sistemas informaticos.
® Evaluacion administrativa y financiera de la Direccién de Administracion

Financiera Municipal.
® Evaluar los procedimientos en la ejecucion de operaciones en las cuentas de

l AUDITORIA - CUA 97329 Pag 1
[ l PERIODO DEL 01 DE ABRIL DE 2020 AL 30 DE JUNIO DE 2020
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA, HUEHUETENANGO

\

Caja y Bancos Para comprobar su eficiencia y la confiabilidad de Ia
[

nformacion que 9€nera para la toma de decisiones,

ESPECIFICOS

® Evaluarla estructura adm
las actividades de proces
Cajay Bancos, en libros f

® Evaluar Ia disposicion d
que todas las operacion

® Evaluar si la informac
decisiones.

inistrativa para establecer si existe coordinacién en
amiento de informacion relacionado las cuentas de
isicos y en el sistema,

€ procedimientos de control interno para asegurar
€s se procesadas adecuada y documentalmente.

ion es generada oportunamente para la toma de

ALCANCE

Se evaluaron las los rubros de Caja Bancos, y de informatica, al 30 de junio
de 2020 asi como la estructura de control interno.

Se evaluaron los ingresos Y egresos, registro y generacion de informacién
del area de Caja y Bancos asi como el sistema informatico.
Se evalu6 la administracion del fondo rotativo.

INFORMACION EXAMINADA
Activo
Caja

Al 30 de junio de 2020, segin Auxiliar de Cuentas y Resumen de Ingresos
generados del SICOIN GL y SERVICIOS GL, presenta un ingreso de Q282,554.70
y un egreso de la misma cantidad. |

Esta cuenta no esta reflejada en el Balance General por motlvo.de que todos los
ingresos recaudados en receptoria a través de las forma§ 7-B g5| con::o los cobros
por ambulantes a través de las formas 31-B, son depogtgdos inmediatamente e?n
la Cuenta Unica del Tesoro. Se comprobé que los movimientos de la cuenta Caja
son razonables.

Bancos

Pég. 2
AUDITORIA - CUA 97329
PERIODO DEL 01 DE ABRIL DE 2020 AL 30 DE JUNIO DE 2020
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA, HUEHUET

AAapo———
Al 30 de Junio de 20

20 segun Balance General, la cuenta contable 1112 Bancos,
Presenta disponibilid

ades por un valor de Q2,562,919.67, integrada por dos
Cuentas bancan'as. COmo se resume g continuacion:

No. ] .
o. Numero de cuenta Descripcion Banco Valor en libros en Q
.
3182005386 Cuenta Unica del Tesorg Municipal de | Banco de Desarrollo 2562,819.67
San Rafael La Independencia, Rural, S. A,
2
3691002599 Municipalidad de San Rafael La | Banco de Desarrollo 00.00
Independencia, Rural, s. A,
TOTAL 2,662,919.67

Cuenta Bancos es de Q
quedado pendiente el regi
ascienden a Q 3,760.39, los
bancario.

Sistema de Contabilidad Integrada

2,566,680.06 que corresponde a la CUT por haber
stro en el sistema los intereses capitalizados que
cuales fueron acreditados el 30/06/2020 segun estado

La Municipalidad utiliza el Sistema de Contabilidad Integrada de Gobiernos
Locales -SICOIN GL-, el cual fue evaluado asi como el conocimiento Y la habilidad

para su manejo de parte de las personas involucradas en sy manipulacién,
Proceso que se considera adecuado y aceptable.

Fondo Rotativo

Este rubro no se encuentra revelada en el B
encuentra constituido desde el 24 de marzo d
015-2020, con un fondo de Q15,000.00 para ¢
de junio de 2020 contaba con un saldo dispo
auxiliares y arqueo respectivo; dicho saldo se

alance General, sin embargo se
e 2020, bajo acta de Acuerdo No.
ubrir gastos de menor Cuantia; al 30
nible de Q7,239.50 segun registros
considera adecuado y razonable.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Se hace referencia a las notas siguientes que estan relacionadas con la
informacién examinada.
Nota No. 2. Unidad Monetaria. Los Estados Financieros de la Municipalidad de

San Rafael La Independencia, departamento de Huehuetenango; estan
expresados en Quetzales, moneda oficial de la Reptiblica de Guatemala,

AUDITORIA - CUA 97329

Pdg. 3
PERICDO DEL 01 DE ABRIL DE 2020 AL 30 DE JUNIO DE 2020
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA, HUEHUETENANGO

Nota No. g4, Base de |o Devengado. Los registros se realizan con base a lo
devengado, de conformidad con lo que establece el articulo 14 del Decreto No.
101-97 Ley Organi

ingresos Y egresos deberan
devengado Como base contable.

Nota No. 5. Plataforma informatica. Los registros de ingresos y egresos se
realizan por medio del Si

stema de Contabilidad Integrado de Gobiernos Locales
-SICOIN GL- siendo una herramienta que permite contar con informacién en
tiempo real.

Nota No. 6. Caja (Cuenta co
Balance General por motivo

través de las formas 7-B a
formas 31-B, son depositad

ntable 1111). Esta cuenta no esta reflejada en el
de que todos los ingresos recaudados en receptoria a
si como los cobros por ambulantes a través de |as
os inmediatamente en Ia Cuenta Unica del Tesoro,

Nota No. 7. Bancos (Cuenta contable 1112
por la cuenta No. 3182005386 Cuenta Unj

AUDITORIA - CUA 97329

Pdg. 4
PERIODO DEL 01 DE ABRIL DE 2020 AL 30 DE JUNIO DE 2020
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TENANGO
MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA HUEHUE

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTO DE ASPECTOS
LEGALES

Hallazgo No.1

Ausencia de Caucion de Fianza de Fidelidad de parte del Encargado de
Fondo Rotativo

Condicion
Se determiné que el fondo rotativo se constituyo a finales del mes de marzo del
ano en curso mediante acuerdo municipal en acta niimero 015-2020, en donde se

designé como encargado el sefior Pablo Omar Tomas Francisco pero hasta la

presente fecha el encargado no cauciona fianza de fidelidad por el manejo o
custodia de dicho fondo.

Criterio

De conformidad con el articulo 79 de la Ley Organica del Presupuesto, Decreto
No. 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece lo siguiente:
“Los funcionarios y empleados publicos que recauden, administren o custodien
bienes, fondos o valores del Estado y de sus entidades descentralizadas y

auténomas, deben caucionar su responsabilidad mediante fianza de conformidad
con la ley respectiva”

El Cédigo Municipal, Decreto No. 12-2002 del Congreso de la Republica de
Guatemala, en el articulo 137, Medios de fiscalizacion, inciso f), establece lo
siguiente: “Caucién, mediante fianza de fidelidad que garantice la responsabilidad
de funcionarios y empleados municipales que recauden, administren y custodien
bienes, fondos y valores del municipio”

La Ley Organica del Departamento de Fianzas de El Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemala, Decreto No. 1986 del Presidente de la Republica de Guatemala, en

el articulo 4 ©, inciso a), establece lo siguiente: “ A afianzar la actuacion eventual o
permanente de funcionarios y empleados gubernamentales y municipales a
quienes la ley o una disposicién de autoridad competente de funcionarios y
empleados gubernamentales y municipales a quienes la ley o una disposicién de
autoridad competente imponga ese requisito en virtud de que se les confie la
recaudacion y el manejo de rentas y otros valores, o la custodia de bienes de
cualquiera naturaleza, o la inspeccién y fiscalizacién hacendaria, o los arqueos de
fondos y verificacion de especies fiscales y articulos estancados, bienes de la
Nacién, documentos a cobrar, titulos de renta, objetos negociables, etcétera, de
que sean depositarias terceras personas, 0 la compropacién de documentos de
pago o crédito a cargo de la Nacion o de las municipalidades y la aprobacion de

AUDITORIA - CUA 97328 Fag s
mrminnA REL A4 AE ARRIL DF 2020 AL 30 DE JUNIO DE 2020
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1~ IETENANGO
MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA, HUEHUE
\

Cuentas que deban rendir, por mandato de la ley, quienes soportan ese linaje de
FESponsabiIidades’; del mismo Decreto, en el articulo 11 °, establece lo siguiente:
“Las primas referentes a |as polizas de fianza de funcionarios y empleados
gubemamentales seran mensualmente satisfechas al Departamento de Fianzas
POr conducto de las oficinas Pagadoras, las cuales, BAJO LA RESPONSABILIDAD
DE SUS JEFES. descontaran de los emolumentos el valor de las primas y haran el
egtgro Correspondiente. Las oficinas pagadoras departamentales remesaran de
oficio y

POr correo certificado, al Departamento de Fianzas, el valor de las primas
Que descuenten®

Inobservancia de |a aplicacion de las normas relacionadas a la recaudacién,
administracién Y custo

dia de los bienes, fondos o valores del Estado a las cuales
quedan sujetas algunos empleados o funcionarios.
Efecto

Riesgo de pérdida, extravio o sustraccion

de bienes, fondos o valores, sin opcién a
Su recuperacién por |a falta fianza de fidel

idad de parte de| empleado responsable.
Recomendacién

Gestionar a la brevedad posible la caucion de fianza de fidelidad del encargado
del manejo del fondo rotativo y hacerle

los descuentos mensuales
correspondientes; esto mediante instrucciones del Alcalde Municipal al Director
Financiero.

Comentario de los Responsables
Verbalmente, el Director Financiero Municipal,

expreso lo siguiente: “Por motivo del estado de calamidad decretado por el
Gobierno a principios de marzo del presente ano para evitar la propagacion del
coranavirus o Covid-19, la atencidn en las dependencias del Estado y la

movilizacién de las personas fue restringido por lo que no se pudieron hacer los
tramites oportunamente pero que se tiene contem

correspondiente para cumplir con los aspectos legales”

Martin Francisco Aguirre Pérez,

plado hacer el proceso

Comentario de Auditoria

Se considera justificable el comentario del o de los responsables para el

desvanecimiento del presente hallazgo a la brevedad posible mediante las
acciones de implementacion de los procedimientos res

pectivos en consideracion
de la recomendacion.

Acciones Correctivas
Cumplimiento de la recomendacion.
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HALLAZGOS DE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
Hallazgo No.1

Falta de Certificacion de Actas de Aprobaclones de Pago y sello de
CANCELADO en Algunas Facturas

Condicién

Al revisar la documentacién legal de gastos respaldados con facturas, se
determind que todos los pagos desde enero hasta la fecha no cuentan con acta de
acuerdo y algunas facturas no llevan el sello de CANCELADO.

Criterio
El Manual de Administracion Financiera Integrada Municipal -MAFIM-, Acuerdo

Ministerial No. 86-2015, del Ministerio de Finanzas Publicas, en el Marco
Conceptual, numeral 4.1, ese contemplan varios incisos, entre estos los siguiente:
inciso ¢) Documentos de Soporte, establece lo siguiente: “Para todo tipo de
ingreso percibido debe extenderse forma autorizada por la Contraloria General de
Cuentas. Para todo pago debera contar con la documentacién de soporte
correspondiente y con la informacion que permita su registro de acuerdo a las
leyes vigentes. Al momento de la entrega del cheque, se debe sellar cada
documento de soporte con la palabra CANCELADQ”: inciso d) Autorizacién vy
Aprobacion de Pagos, establece lo siguiente: “La autorizacion de pagos debera
ser realizada en base a la programacion de cuotas emitida por el Comité de
Programacion de la Ejecucién Presupuestaria y Financiera (COPEP MUNICIPAL)
y con la aprobacion de la autoridad correspondiente”; inciso m) Planificacion de
Pagos, establece lo siguiente: “La Autoridad Superior debera aprobar el o los dias
de pago y entrega de cheques dentro de cada semana, correspondientes a los

compromisos contraidos por los Gobiernos Locales”

Causa
Incumplimiento con los procedimientos establecidos de acuerdo al Manual de

Administracién Financiera Integrada Municipal -MAFIM-.

Efecto
Respaldo insuficiente en la ejecucion de los gastos afectando la calidad de los

mismos asi como la falta de transparencia y de control en la administracién
eficiente de los recursos.

Recomendacion
Adjuntar a cada desembolso respaldado con factura, la certificacion del acta de

aprobacion respectiva y sellar las facturas con la palabra “CANCELADOQ” en el

AUDITORIA - CUA 97329 Pag. 8
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Momento la

entrega del cheque r espectivo para respaldar y evidenciar la calidad
del gasto,

. irector Financiero Municipal, Martin Francisco Aguirre Pérez,
expr.eso lo siguiente: “Por motivo del estado de calamidad decretado por el
GOblernt? @ principios de marzo del presente afio para evitar la propagacion del
Coronavirys o Covid-19, no ge ha tenido Ia oportunidad de obtener las

Comentario de Auditoria

Se considera justificable el co
desvanecimiento del presente h

Acciones Correctivas
Cumplimiento de |3 recomendacion.

Hallazgo No.2

Ausencia de Control de Funcionarios y Empleados en el Centro de Trabajo

Condicion
Al momento de |a obtencién del listado de empleados y del Concejo, se comprobé
que no existe control de asistencia al lugar de trabajo para los empleados.

Criterio

Las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, numeral 3.7 Control de

Asistencia, indica lo siguiente: “ La maxima autoridad de cada ente publico, debe
dictar la politica que permita establecer un adecuado control de asistencia para el
personal. En cada ente publico, se estableceran procedimientos para el control de

asistencia, que aseguren la puntualidad y permanencia en los sitios de trabajo de
todos los servidores. El control se ejercera por el jefe inmediato superior y por la
unidad de personal, en concordancia con los sistemas disefiados para el efecto”

Causa
Falta de iniciativa de control del personal por parte de Recursos Humanos.

Efecto

AUDITORIA - CUA 87329 Pag o
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—
Inasi - — - idad
cnasustenc:a. ausencia e incumplimiento de las jornadas de trabajo de conformida :
ai?n el contrato, nombramiento u otra denominacién de relacion laboral, 1o cual

€cta el cumplimiento de las funciones y compromisos de las diferentes areas asl

Como en Ia falta de transparencia en la calidad de los gastos por remuneraciones
a empleados,

Recomendacion

imple_mentar 1N mecanismo de control de entrada y salida del personal al lugar de
I"abalo Que le corresponde para fortalecer el compromiso que cada uno tiene con
@ Municipalidad de igual forma con el funcionamiento adecuado de cada

departamento o area, esto mediante instrucciones del Alcalde Municipal al
€encargado de Recursos Humanos.

Comentario de los Responsables
Ninguno.

Comentario de Auditoria
Se confimma el hallazgo por la deficiencia encontrada en el momento de la revision.

Acciones Correctivas
Cumplimiento de la recomendacién.

Hallazgo No.3
Deficiencia en el Area de Almacén

Condicién

Al revisar la documentacion legal de egresos, se comprobdé que por las
adquisiciones de bienes, materiales y suministros no se adjuntaron o elaboraron
los formularios de Solicitud/Entrega de Bienes y Recepcién de Bienes/Servicios
como evidencia de ingreso de los bienes, materiales y suministros asi como la
salida de los mismos, también de determiné la falta de manejo de tarjetas kardex
para un control eficiente; también se comprobé la existencia de los formularios
respectivos.

Criterio

El Manual de Administracion Financiera Integrada Municipal -MAFIM-, Acuerdo
Ministerial No. 86-2015, del Ministerio de Finanzas Publicas, en el Marco
Operativo y de Gestion, numeral 10, Almacén, numeral 10.1, Registro Auxiliar de
Bienes Fungibles y de Consumo, dice lo siguiente: “Los Gobiernos Locales
deberan llevar un registro de sus articulos fungibles en sus libros o tarjetas kardex
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, separadamente del Libro de

AUDITORIA - CUA 97329 Pag. 10
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Inventario. Las adquisiciones se operaran unicamente en este tipo de cactim ntos
de control intemo y no es necesario ingresarlos al inventario porque este utimo
contiene Unicamente los bienes de activo fijo. Para registrar el movimiento de
articulos de consumo, tales como medicinas, ropa, viveres, combustibles,

lubricantes, elcétera, debera llevarse control de almacén por el sistema que se
Considere mas conveniente para la dependencia”

Causa

Inobservancia enlaa
Administracion Finan
adecuada de los bien

plicacion de los procedimientos establecidos en el Manual de
ciera Integrada Municipal -MAFIM- para el manejo y control
€S, materiales y suministros en el area de Almacen.

Efecto

Manejo y consumo descontrola
adquiridos los cuales
Municipalidad.

do de los bienes, materiales y suministros
pueden ser destinados para otros fines que no son de la

Recomendacion

Implementar el manejo de los formularios y tarjetas kardex correspondientes para
el control de entrada y salida de los bienes y suministros adquiridos por la
Municipalidad para los fines previamente acordados por la autoridad superior:
mediante instrucciones del Alcalde Municipal al Director Financiero,

Comentario de los Responsables

Verbalmente, el Director Financiero Municipal, Martin Francisco Aguirre Pérez,
expreso lo siguiente: “Por motivo del cambio de gobierno y del estado de
calamidad decretado por el Gobierno a principios de marzo del presente ario para
evitar la propagacion del coronavirus o Covid-19, se priorizd el adiestramiento al
personal nuevo en el manejo de los sistemas informaticos y demas procedimientos
asi como en la prevencion de |a propagacién de la pandemia, atrasandose asi en
la implementacién del manejo adecuado del &rea de Almacén pero que se tiene

contemplado el fortalecimiento de los procedimientos de dicha area lo mas pronto
posible”

Comentario de Auditoria

Se considera como justificable el comentario del o de los responsables para el
desvanecimiento del presente hallazgo a la brevedad posible mediante las
acciones de implementacion de los procedimientos respectivos en consideracién
de la recomendacion.

Acciones Correctivas
Implementacién de la recomendacién.

AUDITORIA - CUA 97329 Pag. 11
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Hallazgo No 4

Falta d_e Certificacién de Acta de Recepcién de Materiales e s s
Comumdades Beneficiadas

Condicion
Al revisar |a docum
las adquisiciones d
€6, todas la Ferre
segun hojas de
de cada una de |

entacion legal de egresos del mes de junio, se comprobo que
e materiales segun facturas niimeros: 57, 58, 60, 61, 62, 65y
teria San Luis, fueron destinados a diferentes comunidades

publicacién en Guatecompras pero sin evidencia de intervencion
as comunidades beneficiadas.

Criterio

Las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, numeral 2.6
Documentos de Respaldo, indica lo siguiente: “ Toda operacién que realicen las
entidades publicas, Cualesquiera sea su naturaleza, debe contar con la
documentacion necesaria y suficiente que la respalde. La documentacién de
respaldo promueve la transparencia y debe demostrar que se ha cumplido con los
requisitos legales, administrativos, de registro y control de la entidad; por tanto
contendra la informacion adecuada, por cualquier medio que se produzca, para

identificar la naturaleza, finalidad y resultados de cada operacién para facilitar su
analisis”

Causa

Inobservancia de la documentacién necesaria y suficiente que respalda este tipo

de gastos de conformidad con lo que establecen las Normas Generales de Control
Interno Gubernamental.

Efecto

Falta de transparencia en la ejecucion de gastos, lo cual se puede interpretar
como un manejo inadecuado de los recursos del Estado.

Recomendacion

Obtener de las comunidades beneficiadas, las certificaciones de actas en donde
se haga constar la confirmaciéon de haber recibido esos materiales con la
descripcion del destino respectivo; considerar la misma documentacion y
procedimiento para casos similares que se presenten posteriormente; siempre
mediante instrucciones del Alcalde Municipal al Director Financiero Municipal.

Comentario de los Responsables
Verbalmente, el Director Financiero Municipal, Martin Francisco Aguirre Pérez,
expreso lo siguiente: “Por motivo del estado de calamidad decretado por el

AUDITORIA - CUA 87329 Pag 12
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Hallazgg No 2

Falta de Certifica
Comunidades Ben

Cion de Acta de Recepcién de Materiales de Parte de
eficiadas

Condicisn

Al revi " )
| >ar !a- documentacién legal de egresos del mes de junio, se comprobd que
aS adquisicio

6 NS de materiales Segun facturas numeros: 57, 58, 60, 61, 62, 65y
6, todas la Ferreteri

S€gUn hojas de publicacic

de cada una de |as comunidades beneficiadas,

Criterio

iente: “ Toda operacién que realicen las

Su naturaleza, debe contar con la
ciente que la respalde. La documentacién de
cia y debe demostrar que se ha cumplido con los
0s, de registro y control de la entidad; por tanto
uada, por cualquier medio que se produzca, para
ad y resultados de cada operacion para facilitar su

documentacion Necesaria y sufi
respaldo promueve |a transparen
requisitos legales, administratiy
contendra la informacion adec
identificar |a naturaleza, finalid
analisis”

Causa

Inobservancia de Ia documentacién necesaria y suficiente que respalda este tipo

de gastos de conformidad con lo que establecen las Normas Generales de Control
Interno Gubernamental.

Efecto

Falta de transparencia en la ejecucion de gastos, lo cual se puede interpretar
como un manejo inadecuado de los recursos del Estado.

Recomendacién

Obtener de las comunidades beneficiadas, las certificaciones de actas en donde
se haga constar la confirmacién de haber recibido esos materiales con la
descripcién del destino respectivo; considerar la misma .documentaleon y
procedimiento para casos similares que se presenten _poste.rlorment-e;. siempre
mediante instrucciones del Alcalde Municipal al Director Financiero Municipal.

Comentario de los Responsables ' | | '
Verbalmente, el Director Financiero Municipal, Martin Francisco Aguirre Pérez,
expreso lo s,iguiente: “Por motivo del estado de calamidad decretado por el

Pag. 12
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ion del
Gobierno a principios de marzo del presente ano para evitar |a prOPagig':ze a
eoronavirus o Covid-19, se sigue priorizando la prevencion de la propagac 4o la
Pandemia, lo cual retrasa Ia recopilacién de documentos de respaldo pero g
recopilacion de documentoes esta en proceso”

Comentario de Auditoria

i i : el
Se considera como justificable el comentario del o de los responsablgs paralas
desvanecimiento del presente hallazgo a la brevedad posible mediante

N . o . .z Ia
acciones de recopilacién de documentos de respaldo en consideracion de
recomendacion.

Acciones Correctivas
Cumplimiento de |a recomendacion.

e |
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> FUNCIGNA E DE LA
ENTIDAD AuDITAD, | "RIOS Y PERSONAL RESPONSABL

No. Nombre Cargo Del Al
' EMILIOFRANCISC ANDRES ALCALDE MUNICIPAL 18/01/2020
2 HECTOR ReNg GOMEZ FRANCISCO SINDICO PRIMERO 16/01/2020
3 JOsE Luig GASPAR 8INDICO BEGUNDO 16/01/2020
4 JAIME FRANCISCO PASCUAL CONCEJAL PRIMERO 16/01/2020
5 JuaN Jose MANUEL FRANCISCO CONCEJAL BEGUNDO 16/01/2020
6 MIGUEL ANGEL BARILLAS FELIPE CONCEJAL TERCERQ 16/01/2020
7 FRANCISCO JOsE FRANCISCO FRANCISCO CONCEJAL CUARTO 16/01/2020
8 ANDRES JOSE MATEO SECRETARIO MUNICIPAL 16/01/2020

9 MARTIN FRANCISCO AGUIRRE PEREZ DIRECTOR FINANCIERO MUNICIPAL  16/01/2020

T Escaneado con CamScanner
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SIAF: sicomy GL
MUNICIPALp
DEPARTAMEN
Clasifj

AD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA

TO DE: HUEHUETENANGO
cacion lnstilucinna!: 12101314

Estado Resultados
Sistema De Contabilidad Municipal Integrada

pégina 1 de 1
29/07/2020
10:01:10

Pagina:
Fecha:

Hora:
R00815271.7pt

Usuario: FEA.ANDRES

T Del:01/01/2020 al 30/06/2020
BT DESCRIPCION CUENTA MONTO (Q.)
5000 INGRESOS 1,257,708.08
S100 INGRESOS CORRIENTES 1,257,708.08
s110 INGRESOS TRIBUTARIOS 74,598.00
S112 Impuestos Indirectos 74,598.00
5120 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 78,004.03
5122 Tasas 12,539.03
5124 Armendamiento de Edificios, Equipos e Instalaciones 56,590.00
5126 Multas 1,310.00
5129 Otros Ingresos no Tributarios 7,565.00
5140 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA 142,382.70
5142 Venta de Servicios 142,382.70
5160 INTERESES Y OTRAS RENTAS DE LA PROPIEDAD 11,412.78
5161 Interesecs 11,412.78
5170 TRANSFERENCIAS CORRIENTES RECIBIDAS 951,310.57
5172 Transferencias Corrientes del Sector Publico 951,310.57
6000 GASTOS 1,112,546.25
6100 GASTOS CORRIENTES 1,112,546.25
6110 GASTOS DE CONSUMO 1,052,546.25
6111 Remuneraciones 782,784.00
6112 Bienes y Servicios 269,762.25
6150 TRANSFERENCIAS CORRIENTES OTORGADAS 60,000.00
6151 Transferencias Otorgadas al Sector Privado 60,000.00
RESULTADO DEL EJERCICIO 145,161.83
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x%* \ ;g Municipalidad de San Rafael La Independencia, & “=) ¥

\‘\‘!!‘T; / Departamento de Huehuetenango, ‘(Wx
= Guatemala, C. A. B

Of—UDAI-MUNI-SRLI-N0.05—2020
San Rafael La Independencia, 13 de noviembre de 2020

Sefiores:

Concejo Municipal,

Municipalidad de San Rafael La Independencia,
Huehuetenango, Guatemala.

Su despacho.

Estimados sefiores:

Reciban un cordial saludo de parte de la Unidad de Auditoria Interna de la municipalidad bajo

Su cargo.

El objeto del presente oficio, es para trasladarles el INFORME DE LA AUDITORIA

FINANCIERA (Presupuesto de Ingresos y Egresos) CUA No. 97330, practicada por esta unidad
sobre el periodo del 01 de enero al 30 de septiembre de 2020, en cumplimiento con el Plan

Anual de Auditoria autorizado en el mes de junio del presente afo.

La revision se efectué sobre la ejecucién presupuestaria de ingresos y egresos con alcance en

las areas de Caja y Bancos.

Sin otro particular, me suscribo como su atento y seguro servidor.

Lic.

Administracion 2028 - 2024
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&%; \\ “7}4 Municipalidad de San Rafael La Independencia,
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si\,g-r."i;/‘ Departamento de Huehuetenango,
== Guatemala, C. A.

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

COMUNICACION DE HALLAZGOS
CUA No. 97330

San Rafael La Independencia, 13 de noviembre de 2020

Sefores:

Concejo Municipal,

Municipalidad de San Rafael La Independencia,
Huehuetenango, Guatemala.

Su despacho.

Estimados sefores.

He efectuado la auditoria FINANCIERA (Presupuesto de Ingresos Egresos) CUA No.
97330, practicada por esta Unidad sobre la Ejecuciéon Presupuestaria de Ingresos Y
Egresos con alcance en las areas de Caja y Bancos por el periodo del 01 de enero al 30 de
septiembre de 2020, con el objeto de determinar la razonabilidad de las operaciones y
procedimientos, como resultado de la evaluacion realizada, se detectaron los hallazgos

siguientes:

HALLAZGO No. 1

PRESENTACION EXTEMPORANEA DE LOS INFORM
Y CUATRIMESTRALES EN LAS DEPENDENCIAS RESPECTIVAS.

Condicién

s rendiciones de los informes financieros mensuales (incluyen cortes de caja y
e confirmé que fueron presentados fuera de los

ivas; como se muestra a continuacion:

Al revisar la
arqueo de valores) y cuatrimestrales, S
plazos que indican las normativas respect

Rendiciones mensuales

Fecha de entrega en la
) Mes Acta Fecha de acta CGC
Marzo de 2020 No. 02-2020 01/04/2020 06/07/2020
Abril de 2020 No. 03-2020 04/05/2020 06/07/2020
'Mayo de 2020 No. 04-2020 01/06/2020 06/07/2020
Rendiciones cuatrimestrales
Periodo Fecha de entrega en la CGC
Enero - Abril 2020 20 de julio de 2020

ES FINANCIEROS MENSUALES

Administracion 2022 - 2824

Escaneado con CamScanner
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l"llCIp]a)lldad de San Rafael La Independencia

€partamento de Huehuetenango |
Guatemala, C. A. '

N
M

riterio

El Codigo Munici :
Direcciégn o s gnr:ianli,sfr):;r(‘segol::]: 1 _2-20(I)2, articulo 98, Competencias y Funciones de la
Réilica b Contaioa B | nciera ntegradg Mup'lmpal, inciso e), dice lo siguiente:
delGjary araueo de val enera de Cuentas, cerhﬁcac:oq del acta gue documenta el corte
okt qres Tummpales, a mas tardar cinco (5) dias habiles después de
uadas esas operaciones”. El Acuerdo No. A-37-06, de la Contraloria General de
Cuentas, relacionado con la rendicién de cuentas de las municipalidades, en el articulo 2,
Plazos, periodos y contenido de la informacién, numeral Ill-En los primeros cinco dias
habiles de cada mes, inciso c), dice lo siguiente: “Para las municipalidades y sus empresas
que operan con el Sistema de Contabilidad Integrada en modalidad Web (SICOINWEB),
deberan entregar su informacion de la Caja Consolidada (Reporte PGRIT01) y Caja de
Movimiento Diario (Reporte PGRIT02), generada por el sistema en forma electrénica en un
medio magnético u ptico”; y el numeral IV-En los primeros cinco dias habiles de cada
cuatrimestre, tnico parrafo, dice lo siguiente: “Informe Gerencial de Rendicion de Cuentas,
con la informacién pertinente de la gestion realizada en el cuatrimestre anterior, . . .”

Recomendacion

Observar y cumplir con los plazos establecidos en las normativas legales para las
rendiciones de cuentas correspondientes; de haber una clara justificacion del
incumplimiento, mantenerlo disponible por cualquier requerimiento en auditorias

gubernamentales.

HALLAZGO No. 2

INEXISTENCIA DE SOLICITUD DE PARTE DE LA UNIDAD ENCARGADA PARA LAS
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

Condicién

omprobo que son aprobadas por el

Al revisar las modificaciones presupuestarias, se C
de la unidad encargada de la

concejo municipal sin ninguna solicitud o intervencion previa
administracion del presupuesto.

Criterio

El Decreto No. 12-2002, Codigo Municipal, articulo 97, Administracion Financiera Integrada
Municipal; dice lo siguiente: “Para efectos de cumplir y hacer cumplir todo lo relativo al
régimen juridico financiero del municipio, la recaudacion y administracion de los ingresos
municipales, la gestion de financiamiento, la ejecucion presupuestaria y control de los
bienes comunales y patrimoniales del municipio, cada municipalidad debera contar con la
Administracién Financiera integrada Municipal, la que organizara acorde a la complejidad
de su organizacién municipal. Dicha unidad debera contar como minimo con las areas de
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Municipalidad de San Rafael La Independencia,
Departamento de Huehuetenango,
Guatemala, C. A.

tesoreria, contabilidad Y presupuesto. Las funciones de cada una de dichas areas seran
normadas en el reglamento interno correspondiente”

Las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, emitidas y aprobadas por la
Contraloria General de Cuentas, numeral 4, Normas Aplicables al Sistema de Presupuesto
Publico, sub-numeral 4.19, Modificaciones Presupuestarias, segundo y tercer parrafos,
indica: “La unidad especializada debe velar porque los procedimientos para realizar las
modificaciones presupuestarias, se sometan a un adecuado proceso de solicitud, analisis,

autorizaciéon y cumplimiento legal, dejando evidencia escrita del mismo y a la vez que en

este proceso tengan participacién directa todos los niveles que intervienen en Ia ejecucion
presupuestaria.

\ Bajo el criterio de haber realizado una buena formulacion presupuestaria, las

/ modificaciones que surjan solo deben corresponder a casos no previstos en el presupuesto
aprobado”

Recomendacién

Como unidad encargada de la administracion financiera y presupuestaria, solicitar al
Concejo Municipal, las aprobaciones de las modificaciones présupuestarias para su registro
posterior, de esta forma cumplir con los procedimientos respectivos.

HALLAZGO No. 3

INEXISTENCIA DE SEPARACION DE FUNCIONES EN LA EJECUCION DE ARQUEOS
DIARIOS DE CAJA Y VALORES.

Condicion

Al revisar los arqueos diarios de caja y valores, se confimo que los practicados por el
periodo del 14 de mayo al 20 de julio de 2020, solo se tuvo intervencion del Director
Financiero Municipal quien los firmé como Cajero General y Director Financiero siendo la
misma persona; los que se practicaron después del 20 de julio tuvieron la intervencion del
Director Financiero Municipal y Receptor; en ambos casos sin la intervencion de la comision
de finanzas.

Criterio

Las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, emitidas y aprobadas por la
Contraloria General de Cuentas, numeral 1, Normas de Aplicacion Gg_neral, sub-numgral
1.5, Separacion de Funciones, establece lo siguiente: “Es responsabilidad de la rqaxnma
autoridad de cada entidad publica, delimitar cuidadosamente, las funciones de las unidades
administrativas y sus servidores.
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Municipalidad de San Rafael La Independencia,
Departamento de Huehuetenango,
Guatemala, C. A.

L : ’ : d
dencia entre los procesos de:

g

Una adecuada separacion de funciones garantiza indepen

autorizacion, ejecucion, registro, recepcion, custodia de valores y bienes y €l control de las

operaciones.

La separacion de funciones tiene como objetivo evitar que una unidad administrativa o
persona ejerza el control total de una operacion.”

I(E:I Manua'i de Administracion Financiera Municipal -MAFIM- version 2015, emitido por la

Nzr:;ralona General de Cuentas, en el numeral 4, Area de Tesoreria; sub-numeral 4.1,

siguie?wst de Cont'nol lnt.emo; inciso f) Arqueos Sorpresivos de Fondos y Valores, dice lo

sujels ae(-:olr;ap:eoxl;stgnma dt:a fondos y valores, cualquiera que sea su origen, debera estar
; aciones fisicas mediante ar i iodi '

| : . queos sorpresivos periodico

a Comisi6n de Finanzas y/o Auditor Interno” P p B PrACiicACoS por

Recomendacién

Involucra
r a la Comisi i
sion de Finanzas en los arqueos sorpresivos de fondos y valores

Practicados en el ar i
) ea de Direccion Fi i ici ;
control intemno de |a i, Financiera Municipal con el objeto de fortalecer el

Los hallazgos contenidos en e m
con
i t |l . iste doc;u ento, se consideran como un valor agregado para
€l Tortalecimiento de las actividades financieras y administrativa munici o
s de la municipalidad baj
|

Su administracién.

Sin otro particular, me suscribo como-st aten

AN
Q

’

Administracion 2020 - 2824

Escaneado con CamScanner




UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

INFORME DE AUDITORIA

CUA No. 97330

AUDITORIA FINANCIERA (Presupuesto de Ingresos y Egresos)
PERIODO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2,020

San Rafael La Independencia, noviembre de 2020
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1. ANTECEDENTES

Municipalidad de San Rafael La Independencia

De conformidad con los articulos 253, 254, 255 y 257 de La Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala, y con el Coédigo Municipal, Decreto No. 12-2002, del
Congreso de La Republica de Guatemala, esta Municipalidad es la responsable de
Planificar y ejecutar las politicas de desarrollo urbano y rural, con el objeto de brindar a
Sus habitantes las condiciones que le permitan su desarrollo integral.

La maxima autoridad le corresponde al Concejo Municipal, quien velara por el
desarrollo integral y la participacion equitativa de sus habitantes.

Funcién

El municipio, para la gestion de sus intereses, en el mbito de sus competencias puede
promover toda clase de actividades econdmicas, sociales, culturales, ambientales y
prestar cuantos servicios contribuyan a mejorar la calidad de vida, a satisfacer las
necesidades y aspiraciones de la poblacién del municipio.

Entre las competencias propias del municipio, se citan las siguientes: formular y
coordinar politicas, planes y programas relativos a: abastecimiento domiciliario de agua,
alcantarillado, alumbrado publico, mercados rastros, administracion y autorizacién de
cementerios, limpieza y ornato, tratamiento de desechos y residuos sdlidos,
pavimentacion de vias urbanas y su mantenimiento, regularizacion del transporte,
gestion de biblioteca, parques y farmacias municipales, servicio de policia municipal,
generacion de energia eléctrica, delimitacion de areas para el funcionamiento de ciertos
establecimientos comerciales, reforestacion para mejorar la calidad de vida, salud,
biodiversidad, recursos naturales, fuentes de agua y lucha contra el calentamiento
global y otras que le sean trasladadas por el Organismo Ejecutivo.

2. OBJETIVOS

Generales

o Determinar la efectividad en el control y la razonabilidad en la ejecucion del
presupuesto de ingresos y egreso del ejercicio 2020.

» Comprobar el cumplimiento de los procedimientos y normativas legales en el control
y ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos del ejercicio 2020.

Especificos

e Evaluar la estructura administrativa para establecer si existe coordinaciéon en las
actividades de procesamiento de informacion relacionado al control y ejecucion del
presupuesto de ingresos y egresos.

T
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| valuar la .dlsposucmn de procedimientos de control interno para asegurar que todas
as operaciones se procesadas adecuada y documentalmente.

Evaluar si la informacion es generada oportunamente para la toma de decisiones.

ALCANCE

La evaluacion del presupuesto de ingresos y egresos del ejercicio 2020,
comprendera del 01 de enero al 30 de septiembre de 2020.

Se evaluaré la estructura de control interno.

Se evaluara la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos.

Se evaluaran el proceso de transferencias presupuestarias.

Se evaluara el proceso de ampliaciones presupuestarias.

Evaluacion de las rendiciones de cuentas respectivas.

INFORMACION EXAMINADA

Caja

Al

30 de septiembre de 2020, segin Auxiliar de Cuentas y Resumen de Ingresos

generados del SICOIN GL y SERVICIOS GL, presenta un ingreso de Q441,362.10 y un
egreso de la misma cantidad.

Esta cuenta no esta reflejada en el Balance General por motivo de que todos los
ingresos recaudados en receptoria a través de las formas 7-B asi como los cobros por
ambulantes a través de las formas 31-B, son depositados inmediatamente en la Cuenta
Unica del Tesoro. Se comprobé que los movimientos de la cuenta Caja son razonables.

Bancos

Al 30 de septiembre de 2020 segln Balance General, la cuenta contable 1112 Bancos,
presenta disponibilidades por un valor de Q511,199.84, integrada por dos cuentas
bancarias, como se resume a continuacion:

2 3691002599

No. Cuenta Nombre de la cuenta Banco Saldo segun libros
Cuenta Unica del Tesoro|Banco de
1 3182005386 | Municipal de San Rafael La|Desarrollo Rural,
Independencia. S.A. Q 511,199.84
Banco de

Municipalidad de San Rafael
La Independencia. gezarrollo Rural, 0

Saldo del rubro de Bancos al 30 de septiembre de 2020. Q 511,199.84
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Los saldos individuales de las cuentas bancarias, segtin los registros contables de la
Municipalidad, fueron conciliados con los estados de cuenta emitidos por el banco al 30
de septiembre de 2020, comprobando que el saldo real y razonable de la cuenta
Bancos es de Q 512,708.88 que corresponde a la CUT por haber quedado pendiente el
registro en el sistema los intereses capitalizados que ascienden a Q 1,509.04, los
Cuales fueron acreditados el 30/09/2020 segun estado bancario.

Sistema de Contabilidad Integrada

La Municipalidad utiliza el Sistema de Contabilidad Integrada de Gobiernos Locales -
SICOIN GL-, el cual fue evaluado, asi como el conocimiento y la habilidad para su
manejo de parte de las personas involucradas en su manipulacién, proceso que se
considera adecuado y aceptable.

Fondo Rotativo

Este rubro se encuentra revelado en el Balance General en la cuenta 1134 Fondo en
Avance, con saldo de Q15,000.01, el cual se integra de la siguiente manera:

No. Descripcion Saldo
1 | Saldo que viene de ejercicios anteriores Q 0.01
Saldo constituido el 24 de marzo de 2020, bajo acta nimero
2 1015-2020. Q 15,000.00
Saldo al 30 de septiembre de 2020 Q 15,000.01

Este fondo se constituyo para cubrir gastos de menor cuantia; al 13 de octubre de 2020
contaba con un saldo disponible de Q309.49 segin registros auxiliares y arqueo
respectivo; dicho saldo se considera adecuado y razonable.

Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos

El presupuesto de ingresos y egresos aprobado para el ejercicio 2020 asciende a
Q12,396,070.00.

Ingresos

El presupuesto de ingresos aprobado para el ejercicio fiscal 2020, asciende a la
cantidad de 12,396,070.00, el cual tuvo ampliaciones al 30 de septiembre de 2020 por
la cantidad Q6,366,076.14 para un presupuesto vigente de Q18,762,146.14 al 30 de
septiembre de 2020, ejecutandose la cantidad de Q10,399,588.36 a la misma fecha y
que representa un 55.43% en relacion al presupuesto vigente; la ejecucion se muestra
en el siguiente cuadro:

CLASE DESCRIPCION APROBADO | MODIFICADO VIGENTE EJECUTADO

10 Ingresos tributarios Q 71,605.00 | Q -1 Q 71,605.00 | Q 86,834.00
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_LI"S“’SOS"NﬁbuMﬁOS Q 157,600.00 | Q - | Q 15760000 Q 173378.22
] Venta de bienes y servicios
3 | de la administracion Q 2780000 | Q - |Q 2780000 Q  97870.00
| piblica _
__Llngfesosdeoperadﬁn Q 244276.00 | Q - | Q 24427600| @ 14433310
15 Rent i
0 ntas de la propiedad Q 128,000.00 | Q - | Q 12800000 Q 23,588.57
___IL Transferencias corrientes | Q 1,992,900.54 | Q - | Q 1,992909.54 | Q 1,402,686.88
17 | Transferencias de capital | Q 9,773,879.46 | Q 4,338.823.65| Q 14,112,703.11 | Q 8,470,897.59
'\—D. . <, d
23 isminucion de otros
activos financieros Q - | Q 2,027,25249| Q 2,027,252.49| Q .
TOTALES Q12.,396,070.00 Q 6,366,076.14 () 18,762,146.14 () 10,399,588.36
Egresos

El presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio fiscal 2020, asciende a la
cantidad de 12,396,070.00, el cual tuvo ampliaciones al 30 de septiembre de 2020 por
la cantidad Q6,366,076.14 para un presupuesto vigente de Q18,762,146.14 al 30 de
septiembre de 2020, ejecutandose la cantidad de Q10,578,532.03 a la misma fecha y
que representa un 56.38% en relacion al presupuesto vigente; la ejecucion se muestra
en el siguiente cuadro:

GRUPO DESCRIPCION APROBADO | MODIFICADO VIGENTE EJECUTADO
0 Servicios personales Q 1,204,700.00 | Q 570,252.00 | Q 1,774,952.00| Q 1,126,534.64
100 | Servicios no personales Q 971,512.77 | Q (106,358.20) | Q  865,154.57| Q  490,410.00
200 Materiales y suministros [ Q  289,243.99 [ Q  626,800.00 | Q 916,043.99| Q 488,531.45
300 |Propiedad, Planta, Equipo | 51603544 | Q 5841,074.34 | Q 15,052,009.78| Q 8331,293.06
e Intangibles

400 | Transferencias corrientes | Q  680,471.00 | Q (526,502.00) | Q 153,969.00| Q 141,762.88
900 | Asignaciones globales Q 39,206.80 | Q (39,190.00) | Q 1680 Q -

TOTALES

Q 12,396,070.00

Q 6,366,076.14

Q 18,762,146.14

Q 10,578,532.03

Modificaciones Presupuestarias

En el periodo del 01 de enero al 30 de septiembre de 2020, se realizaron
modificaciones presupuestarias mediante ampliaciones por valor de Q6,366,076.14 y
transferencias por valor de Q9,322,007.25, comprobandose que las mismas fueron
autorizadas por el Concejo Municipal y registradas adecuadamente en el sistema.
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Plan Operativo Anual

Se com 5 .
probo que el plan operativo anual, fue actualizado por las ampliaciones y

transfe

réncias presupuestarias realizadas en el periodo auditado.

Recaudos de Ingresos y Depésitos

S . >
de c(?mli)robo que los ingresos respaldados con las formas 7-B y 31-B, fueron
€positados oportunamente en el banco.

S. NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Las conclusiones se obtuvieron de los procedimientos de revisién siguientes:

En el drea de Caja se examinaron recibos de ingresos de las formas 7-B y 31-B,
cotejados con cuadres diarios generados del sistema al igual con depdsitos
bancarios diarios.

En el area de Bancos se examinaron pagos generados y registrados en el
sistema, estados bancarios y conciliaciones bancarias.

Se examinaron la disponibilidad y la documentacién de gastos pagados con
fondo rotativo.

Se revisaron los presupuestos de ingresos y egresos aprobados inicialmente, al
igual que sus modificaciones y certificaciones de actas de aprobacién.

Se examind el POA para determinar su actualizacion en el sistema por las
modificaciones presupuestarias correspondientes.

Los recaudos y depositos diarios fueron objeto de examen para determinar si son
depositados oportunamente en la cuenta bancaria respectiva.

6. COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

Se dio seguimiento a las recomendaciones formuladas en la auditoria Financiera y de

Cumplimiento practicada por la Contraloria General de Cuentas a finales del 2019 que

corresponde al periodo del 01 de enero de 2017 al 31 de diciembre de 2017, informe
mas reciente con que se cuenta en archivo, al igual que de la auditoria interna

practicada anteriormente de CUA 97329.

s
#1-41 |
2
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b

Administracion 2820 - 2824

Escaneado con CamScanner




£ XY S " N

\\%ﬁ %Z Municipalidad de San Rafael La Independencia, \'{,’ =\ ¥

’{%!,g',.,"{;.»/' Departamento de Huehuetenango, X, 5
i Guatemala, C. A. "155\%

7.
ETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA ENTIDAD

D
AUDITADA
\.W'Noml?m |  Cargo ~Toma de posesion
— —{ =milio Francisco Andrés Alcalde 16/01/2020
TTH:SC{TﬂGOmez Francisco Sindico 1° 16/01/2020
Ta € Luis Ge.aspar Sindico 2° 16/01/2020
|4 | Jaime Francisco Pascual Concejal 1° 16/01/2020
[ S | Jlfan José Manuel Francisco Concejal 2° 16/01/2020
|6 | Miguel Angel Barillas Felipe Concejal 3° 16/01/2020
|7 | Francisco José Francisco Francisco Concejal 4° 16/01/2020
|8 | Andrés José Mateo Secretario 16/01/2020
| 9 [Martin Francisco Aguirre Pérez Director Financiero 16/01/2020
10 | Francisco José Francisco Simén Director de Planificacién 16/01/2020

8. COMISION DE AUDITORIA

R e e

e
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA, HUEHUETENANGO
EVELIO FELIPE SEBASTIAN MARTIN
CUA No.: 97330

AUDITORIA
Presupuesto de ingresos y egresos.
DEL 01 DE ENERO DE 2020 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020

%’” SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA - HUEHUETENANGO, ENERO, 2021
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA HUEHUETENANGO

ANTECEDENTES

Municipalidad de San Rafael La Independencia

De conformidad con los articulos 253, 254, 255 y 257 de La Constitucién Politica
de la Republica de Guatemala, y con el Cédigo Municipal, Decreto No. 12-2002,
del Congreso de La Republica de Guatemala, esta Municipalidad es la
résponsable de planificar y ejecutar las politicas de desarrollo urbano y rural, con
el objeto de brindar a sus habitantes las condiciones que le permitan su desarrollo

integral,

La maxima autoridad le corresponde al Concejo Municipal, quien velara por el
desarrollo integral y la participacion equitativa de sus habitantes.

Funcion

El municipiq, para la gestion de sus intereses, en el ambito de sus competencias
puede promover toda clase de actividades econémicas, sociales, culturales,
ambientales y prestar cuantos servicios contribuyan a mejorar la calidad de vida, a
satisfacer las necesidades y aspiraciones de la poblacion del municipio.

Entre las competencias propias del municipio, se citan las siguientes: formular y
coordinar politicas, planes y programas relativos a: abastecimiento domiciliario de
agua, alcantarillado, alumbrado publico, mercados rastros, administracion y
autorizacion de cementerios, limpieza y ornato, tratamiento de desechos y
residuos solidos, pavimentacion de vias urbanas y su mantenimiento,
regularizacion del transporte, gestion de biblioteca, parques y farmacias
municipales, servicio de policia municipal, generacién de energia eléctrica,
delimitacion de areas para el funcionamiento de ciertos establecimientos
comerciales, reforestacion para mejorar la calidad de vida, salud, biodiversidad,
recursos naturales, fuentes de agua y lucha contra el calentamiento global y otras

que le sean trasladadas por el Organismo Ejecutivo.

OBJETIVOS

GENERALES

e Determinar la efectividad en el control y la razonabilidad en la ejecucion del

presupuesto de ingresos y egreso del ejercicio 2020.
e Comprobar el cumplimiento de los procedimientos y normativas legales en el

control y ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos del ejercicio 2020.

AUDITORIA - CUA 97330
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MUNICIPALIDAR A B
INICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA HUEHUETENANGD

\

ESPECIFICOS

*E
va Eea o
. !:at_r I.a estructura administrativa para establecer si existe coordinacion en
. c_lyldades de procesamiento de informacion relacionado al control y
Ejecuolon del presupuesto de ingresos y egresos.
Valtuar la disposicion de procedimientos de control interno para asegurar
ue i
. g | odas .las qperacmnes Se procesadas adecuada y documentalmente.
va. Lfar si la mfprmacuon es generada oportunamente para la toma de
decisiones.

ALCANCE

® La evaluacion del presupuesto de ingresos y egresos del ejercicio 2020,
comprendera del 01 de enero al 30 de septiembre de 2020.

Se evaluara la estructura de control interno.

Se evaluara la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos.

Se evaluaran el proceso de transferencias presupuestarias.

Se evaluara el proceso de ampliaciones presupuestarias.

Evaluacion de las rendiciones de cuentas respectivas.

INFORMACION EXAMINADA
Caja

Al 30 de septiembre de 2020, segun Auxiliar de Cuentas y Resumen de Ingresos
generados del SICOIN GL y SERVICIOS GL, presenta un ingreso de Q441,362.10
y un egreso de la misma cantidad.

Esta cuenta no esta reflejada en el Balance General por motivo de que todos los
ingresos recaudados en receptoria a través de las formas 7-B asi como los cobros
por ambulantes a través de las formas 31-B, son depositados inmediatamente en
la Cuenta Unica del Tesoro. Se comprobé que los movimientos de la cuenta Caja

son razonables.

Bancos

Al 30 de septiembre de 2020 segln Balance General, la cuenta contable 1112
Bancos, presenta disponibilidades por un valor de Q511,199.84, integrada por dos

\ D
!
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UAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA HUEHUETENA}

cu i
entas bancanas, COmo se resume a continuacion:

————
o. Cuenta

Nombre de |a cuenta Banco

Saldo segn libros
1 YT

3182005386 | Cuenta Unica del Tesoro Municipal de Banco de Desarolio | Q

511,189.84
San Rafael La Independencia. Rural, S. A, ‘ ’

3691002599 Municipalidad de
Independencia.

San Rafae] La Banco de
Rural, S. A,

Desarrallo | Q

S
aldo del rybrg de Bancos al 30 de septiembre de 2020,

Q 611,199.84

ntas bancarias, segun los registros contables de
, fueron conciliados con los estados de cuenta emitidos por el
30 de septiembre de 2020, comprobando que el saldo real y razonable de
la cuenta Bancos es de Q 512,708.88 que corresponde a la CUT por haber
quedado pendiente el registro en el sistema los intereses capitalizados que

Escienden a Q 1,509.04, los cuales fueron acreditados el 30/09/2020 segun estado
ancario.

banco g

Sistema de Contabilidad Integrada

La Municipalidad utiliza el Sistema de Contabilidad Integrada de Gobiernos

Locales -SICOIN GL-, el cual fue evaluado, asi como el conocimiento y la

habilidad para su manejo de parte de las personas involucradas en su
Manipulacién, proceso que se considera adecuado y aceptable.

Fondo Rotativo

Este rubro se encuentra revelado en el Balance General en la cuenta 1134 Fondo
en Avance, con saldo de Q15,000.01, el cual se integra de la siguiente manera:

Na.

Descripcion Saldo
1 Saldo que viene de ejercicios anteriores Q 0.01
2 Saldo constituido el 24 de marzo de 2020, bajo acta nimero 015-2020. Q 15,000.00
Saldo al 30 de septiembre de 2020 Q 15,000.01

Este fondo se constituyo para cubrir gastos de menor cuantia; al 13 de octubre de
2020 contaba con un saldo disponible de Q309.49 segun registros auxiliares y
arqueo respectivo; dicho saldo se considera adecuado y razonable.

Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos
El presupuesto de ingresos y egresos aprobado para el ejercicio 2020 asciende a

Q12,396,070.00.

Ingresos

AUDITORIA - CUA 97330 Pag. 3
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA. HUEHUETENANGO

El presupuesto de ingresos aprobado para el ejercicio fiscal 2020, asciende a la
Cantidad de 12,396,070.00, el cual tuvo ampliaciones al 30 de septiembre de 2020
por la cantidad Q6,366,076.14 para un presupuesto vigente de Q18,762,146.14 al
39 de septiembre de 2020, ejecutandose la cantidad de Q10,399,588.36 a la
n?lsma fecha y que representa un 55.43% en relacion al presupuesto vigente; la
€jecucidn se muestra en el siguiente cuadro:

CLASE DESCRIPCION APROBADO MODIFICADO VIGENTE EJECUTADO

10 Ingresos tributarios Q 71,605.00 Q - Q 7160500 | Q 86,834.00
1 Ingresos no tributarios Q 157,600.00 Q - Q 157,600.00 Q 173,378.22
13 Venta de bienes y servicios de la | Q 27,800.00 Q - Q 27,800.00 Q 97,870.00

administracian publica
14 Ingresos de operacion Q  244,276.00 Q - Q  244,276.00 Q 144,333.10
15 Rentas de la propiedad Q 128,000.00 Q - Q 128,000.00 Q 23,588.57
16 Transferendias corrientes Q 1,992,909.54 Q - Q 1,992,909.54 Q 1,402,686.88
17 Transferencias de capital Q 9,773,879.46 Q 4,338,823.65 Q14,112,703.11 Q 8,470,897.59
23 Disminucién de otros activos | Q - Q 2,027,252.49 Q 2,027,252.49 Q

financieros

TOTALES Q12,396,070.00 Q 6,366,076.14 Q 18,762,146.14 Q 10,399,588.36

Egresos

El presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio fiscal 2020, asciende a la
cantidad de 12,396,070.00, el cual tuvo ampliaciones al 30 de septiembre de 2020
por la cantidad Q6,366,076.14 para un presupuesto vigente de Q18,762,146.14 al
30 de septiembre de 2020, ejecutandose la cantidad de Q10,578,532.03 a la
misma fecha y que representa un 56.38% en relacién al presupuesto vigente; la
ejecucion se muestra en el siguiente cuadro:

GRUPO DESCRIPCION APROBADO MODIFICADO VIGENTE EJECUTADO
0 Servicios personales Q 1,204,700.00 Q  570,252.00 Q 1,77495200 | Q 1,126,534.64
100 Servicios no personales Q 97151277 Q (106,358.20) Q 865,154.57 Q 490,410.00
200 Materiales y suministros Q  289,243.99 Q 626,800.00 Q 916,043.99 Q 488,531.45
300 Propiedad, Planta, Equipo e | Q 9,210,935.44 Q 5,841,074.34 Q 15,052,009.78 Q 8,331,293.06
Intangibles
400 Transferencias corrientes Q 680,471.00 Q (526,502.00) Q 153,969.00 Q 141,762.88
900 Asignaciones glabales Q 39,206.80 Q (39,190.00) Q 16.80 Q -
TOTALES Q 12,396,070.00 Q 6,366,076.14 Q 18,762,146.14 Q10,578,532.03
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Modifi

Caciones Presupuestarias

En gl erio
P do del 01 de enero al 30 de septiembre de 2020, se realizaron
Presupuestarias mediante ampliaciones por valor de

ransferencias Por valor de Q9,322,007.25, comprobandose que
Por el Concejo Municipal y registradas

Plan Operativo Anual

Se comprobg

que el plan Operativo anual, fue actualizado por las am
transferencias

: pliaciones y
Presupuestarias realizadas en el periodo auditado,

Recaudos de Ingresos y Depésitos

Se cqmprobé que los ingresos respaldados con las formas 7-B y 31-B, fueron
depositados oportunamente en el banco.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Las conclusiones se obtuvieron de los procedimientos de revision siguientes:

® En el area de Caja se examinaron recibos de ingresos de las formas 7-By

31-B, cotejados con cuadres diarios generados del sistema al igual con

depdsitos bancarios diarios.

En el drea de Bancos se examinaron pagos generados Yy registrados en el

sistema, estados bancarios y conciliaciones bancarias,

® Se examinaron la disponibilidad y la documentacién de gastos pagados con
fondo rotativo.

® Se revisaron los présupuestos de ingresos vy egresos aprobados
inicialmente, al igual que sus modificaciones y certificaciones de actas de
aprobacion.

® Se examiné el POA para determinar su actualizacion en el sistema por las
modificaciones presupuestarias correspondientes.

® Los recaudos y depésitos diarios fueron objeto de examen para determinar si
son depositados oportunamente en la cuenta bancaria respectiva.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

AUDITORIA - CUA 97330 Pag. 5
PERICDO DEL 0t DE ENERO DE 2023 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020

Escaneado con CamScanner



MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA HUEHUETENANGO

Se dio seguimiento a las recomendaciones formuladas en la auditoria Financiera y
de Cumplimiento practicada por la Contraloria General de Cuentas a finales del
2019 que corresponde al periodo del 01 de enero de 2017 al 31 de diciembre de
2017, informe mas reciente con que se cuenta en archivo, al igual que de la
auditoria interna practicada anteriormente de CUA 97329.
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MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA HUEHUETEMANGO

DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al
1 EMILIO FRANCISCO ANDRES ALCALDE MUNIGIPAL 16/01/2020
2 HECTOR RENE GOMEZ FRANCISCO SINDICO PRIMERO 16/01/2020
3 JOSE LUIS GASPAR SINDICO SEGUNDO 16/01/2020
4 JAIME FRANCISCO PASCUAL CONCEJAL PRIMERO 16/01/2020
S JUAN JOSE MANUEL FRANCISCO CONCEJAL SEGUNDO 16/01/2020
6  MIGUEL ANGEL BARILLAS FELIPE CONCEJAL TERCERO 16/01/2020
7 FRANCISCO JOSE FRANCISCO FRANCISCO CONCEJAL CUARTO 16/01/2020
8  ANDRES JOSE MATEOQ SECRETARIO MUNICIPAL 16/01/2020
S MARTIN FRANCISCO AGUIRRE PEREZ DIRECTOR FINANCIERO MUNICIPAL 16/01/2020
10 FRANCISCO JOSE FRANCISCO SIMON DIRECTOR MUNICIPAL DE PLANIFICACION  16/01/2020
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MUNICIPALIDAD DOF SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA HUEHUETEMANGO

COMISION DE AUDITORIA

Auditor

Director
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Municipalidad de San Rafael La Independencia,
Departamento de Huehuetenango,
Guatemala, C. A.

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
ARQUEO DE FONDOS Y VALORES No. 3
FONDO ROTATIVO

13 de octubre de 2020.

Responsable del fondo: Pablo Omar Tomas Francisco
Cargo: Encargado Oficina de Recursos Naturales
Fondo asignado: Q. 15,000.00
Hora de inicio: 10:40 Hora de finalizacion: 11:10

BILLETES: Q 300.00 DOCUMENTOS (anexo): ] Q 14,690.51
Denominaci6n | Cantidad | Valor parcial ~ Tipo Valor

Q 1.00 0 |Q - Facturas Q11,540.01

Q 5.00 0 Q - Boletas de pago Q 3,150.50

Q 10.00 1 Q 10.00 Vales

Q 20.00 2 Q 40.00 Otros _

Q 50.00 1 Q 50.00

Q 100.00 2 Q 200.00

Q  200.00 - Q - DETERMINACION DE SALDO:

Valor total en monedas y billetes Q 309.49

MONEDAS: Q 9.49 Valor total en documentos Q 14,690.51
Denominacién |Cantidad | Valor parcial Valor total arqueado Q 15,000.00
Q 001 4 |Q o004 (-) Fondo asignado Q(15,000.00)
Q 0.05 0 Q - Faltante/Sobrante Q -

Q 0.10 2 Q 0.20

Q 0.25 1 Q 0.25

Q 0.50 0 Q -

Q 1.00 9 Q 9.00
Valor total en billetes y monedas ‘Q__M

Todo lo que fue objeto de arqueo, quedé en poder del sefior Pablo Omar Tomas Francisco,
encargado del fondo rotativo, quien firma el presente documento a su entera conformidad.

\palld,
wl‘“gtu‘"d:;f’v
A° %,

%

_—
Encargado de ®
Fondo Rotativo

Administracion 2020 - 2024

Escaneado con CamScanner



Municipalidad de San Rafacl La Independencia,
Departamento de Huehuetenango,
Guatemala, C. A.

Responsable del fondo:
Cargo:

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
ANEXO ARQUEO DE FONDOS Y VALORES No. 3
FONDO ROTATIVO

13 de octubre de 2020.

Pablo Omar Tomas Francisco

Encargado Oficina de Recursos Naturales

Fondo asignado: Q. 15‘000‘00
Hora de inicio: 10:40 Hora de finatizacion: 11:10
FACTURAS
Fecha de | Fecha del No. Del
No.| pago Docto. Docto. Proveedor Descripcion Valor
1 | 24/03/2020 | 13/03/2020 137784 |Casa Brava Alimentacion Q 520.00
2 |24/03/2020 | 13/03/2020 4186 Radiadores Castillo [ Accesorios Q 1,500.00
3 | 24/03/2020 | 13/03/2020 4187 Radiadores Castillo Accesorios Q 430.00
4 | 24/03/2020 | 16/03/2020 4574 Ferretera El Oasis Accesorios Q 220.00
5 | 24/03/2020 | 24/03/2020 273 Hotel El Dulce Suefio | Hospedaje Q 350.00
6 |24/03/2020 | 24/03/2020 274 Hotel El Dulce Suefio | Hospedaje Q 1,380.00
7 |24/03/2020 | 24/03/2020 1448 Ferreteria La Pala Accesorios Q 1,257.00
8 |24/03/2020 | 24/03/2020 1449 Ferreteria La Pala Accesorios Q 337.00
9 | 05/04/2020 | 01/04/2020 1450 Ferreteria La Pala Accesorios Q 106.00
10 | 15/04/2020 | 10/04/2020 22562 Estacion del Norte Combustible Q 200.00
11 | 28/04/2020 | 25/03/2020 2[’7%%%35?37 Shell Licencsee Combustible Diesel | @  57.00
Hotel Restaurante .
12 | 28/04/2020 | 25/03/2020 | 15583 | Coon Coan Miguel | OSPedae Q 21000
13 | 21/07/2020 | 05/07/2020 48077 Perza Gas Rancho Combustible Diesel Q 146.00
14 |21/07/2020 | 06/07/2020 2130 Gasolinera Pegaso |l | Combustible Diesel Q 90.02
15 | 21/07/2020 | 06/07/2020 484729 Estacion Tecpan Combustible Diesel Q 110.00
16 | 21/07/2020 | 08/07/2020 2220 Gasolinera Pegaso Il Combustible Diesel Q 115.00
Estacion Perla del . :
17 | 21/07/2020 | 10/07/2020 14004 Norte Combustible Diesel | Q 150.00
18 |21/07/2020 | 13/07/2020 1458 Ferreteria La Pala Accesorios/limpieza | Q 50.00
19 | 25/08/2020 | 23/07/2020 2743 Gasolinera Pegaso Il | Combustible Diesel | Q 90.00
20 | 25/08/2020 | 13/08/2020 3539 Gasolinera Pegaso Il | Combustible Diesel Q 100.00
21 | 28/09/2020 | 22/09/2020 | 502169 Estacién Tecpan Combustible Diesel Q 160.00
09 | 28/09/2020 | 22/09/2020| 73670 ng%g;;j:ta”’a“te Hospedaje Q  300.00
23 | 28/09/2020 | 22/09/2020 277419 |Estacion Cuevas Combustible Diesel Q 225.00
24 | 28/09/2020 | 23/09/2020 4953 Gasolinera Pegaso |l | Combustible Diesel Q 80.01
Accesorios y
25 | 28/09/2020 | 23/09/2020 | 3577758004 Cofifio Stahl ubtlcantes Q 708.78
26 | 08/10/2020 | 30/09/2020 | 7848 L’gg’;}}’ Restaurante | ) shedaje Q  250.00
27 | 08/10/2020 | 01/10/2020 | 3156 ﬁi‘:g"’” Perladel | sombustible Diesel | Q@ 500.00
28 | 08/10/2020 | 01/10/2020 | 122681 g:fi‘fl’; de Semvicio | 5ombustible Diesel | Q  253.00
29 | 08/10/2020 | 01/10/2020 | 87569 gl'sggtr’l‘;'ﬁg’a General |~ hustible Diesel | Q@  120.00
Posada Santiago .
30 | 08/10/2020 | 01/10/2020 18020 Hotel y Restaurante Hospedaje Q 625.00

Administracién 2020 — 2024
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Municipalidad de San Rafael La Independencia,
Departamento de Huehuetenango,
Guatemala, C. A.

31 | 08/10/
32 | 081 0/2228 01/10/2020 53 Z?‘si;e:)usrante Los Alimentacion Q 217.00
33 | 08/10/2020 ggﬂ 8;2020 9204 |Las Tejas Restaurant Alimentacion Q Zgggg
34 | o8/ 2020| 503436 |Estacion Tecpan Combustible Diesel Q 235.
10/2020 | 02/10/2020| 6998 :otil y Restaurante | 4ochedaje Q 73.20
35 i
= | 9871012020 | 0311012020 | gyzeiizaso |Une Combustible Diesel | Q9999
WM
BOLETAS DE PAGO __’_/___,_,__”j
Fechade | Fechadel | No. Del
No.| pago Docto. Docto. Proveedor Descripcion Valor
1 | 24/03/2020 | 02/01/2020 | 46928930 |CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
2 |24/03/2020 | 23/01/2020 | 52182457 |CGC Cuentadancias Q 33.00
3 |24/03/2020 | 23/01/2020 | 52182458 | CGC Habilitacion/Libros | Q@ ~ 165.00
4 | 24/03/2020 | 23/01/2020 | 52182459 |CGC Habilitacion/Libros | @~ 165.00
5 [24/03/2020 | 23/01/2020 | 52182460 |CGC Habilitacion/Libros Q 165.00
6 |24/03/2020 | 23/01/2020 | 52182461 |CGC Habilitacion/Libros Q 82.50
7 |24/03/2020 | 06/02/2020 | 52199843 | CGC Rendicién/Cuentas Q 100.00
8 |24/03/2020 | 06/02/2020 | 52199844 |CGC Habilitacion/Libros Q 110.00
9 | 24/03/2020 | 03/03/2020 | 58113722 |CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
10 | 24/03/2020 | 13/03/2020 | 67249962 |CGC Habilitacion/Libros Q 110.00
11 | 24/03/2020 | 13/03/2020 | 67249963 |CGC Habilitacion/Libros Q 110.00
12 | 24/03/2020 | 13/03/2020 | 67249964 CGC Habilitacion/Libros Q 110.00
13 | 24/03/2020 | 13/03/2020 | 67249965 | CGC Habilitacion/Libros Q 110.00
14 | 28/04/2020 | 25/02/2020 | 58110829 | CGC Habilitacion/Libros Q 110.00
15 | 28/04/2020 | 25/02/2020 | 58110830 CGC Habilitacién/Libros Q 110.00
16 | 28/04/2020 | 25/02/2020 | 58110831 |CGC Habilitacion/Libros Q 110.00
17 | 28/04/2020 | 25/02/2020 | 58110832 CGC Habilitacién/Libros Q 110.00
18 | 28/04/2020 | 25/02/2020 | 58110833 CGC Habilitacién/Libros Q 165.00
19 | 28/04/2020 | 25/02/2020 | 58110834 CGC Habilitacion/Libros Q 165.00
20 | 21/07/2020 | 06/07/2020 | 52165524 CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
21 | 21/07/2020 | 06/07/2020 | 52165525 CGC Rendicién/Cuentas Q 100.00
22 | 21/07/2020 | 06/07/2020 | 52165526 CGC Rendicién/Cuentas Q 100.00
23 | 21/07/2020 | 06/07/2020 | 52165527 CGC Rendicién/Cuentas Q 100.00
24 | 25/08/2020 | 06/08/2020 | 78236568 CGC Habilitacion/Libros Q 110.00
25 | 25/08/2020 | 06/08/2020 | 78236569 CGC Habilitacién/Libros Q 110.00
26 | 25/08/2020 | 06/08/2020 | 78236570 |CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
27 | 28/09/2020 | 04/09/2020 | 98270360 |CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
28 | 08/10/2020 | 01/10/2020 | 78244961 | CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
TOTAL DE GASTOS Q 3,150.50
RESUMEN DE GASTOS
Gastos segun facturas Q 11,540.01
Gastos segun boletas de pago Q 3,150.50
Q 14,690.51
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
ARQUEO DE FONDOS Y VALORES No. 2
FONDO ROTATIVO
31 de agosto de 2020.
Responsable del fondo: Pablo Omar Tomas Francisco
Cargo: Encargado Oficina de Recursos Naturales
Fondo asignado: Q. 15,000.00
Hora de inicio: 14:30 Hora de finalizacion: 15:00
BILLETES: Q 4,630.00 DOCUMENTOS (anexo): Q 10,368.52
Denominacion | Cantidad | Valor parcial ~ Tipo Valor
Q 1.00 0 |a - Facturas o Q 7,418.02
Q 5.00 2 Q 10.00 Boletas de pago Q 2,950.50
Q 10.00 3 Q 30.00 Vales
Q 20.00 2 Q 40.00 Otros
Q 50.00 3 Q 150.00
Q 100.00 44 Q4,400.00
Q  200.00 - Q - DETERMINACION DE SALDO:
Valor total en monedas y billetes Q 463148
MONEDAS: Q 1.48 Valor total en documentos Q 10,368.52
Denominacion | Cantidad | Valor parcial Valor total arqueado Q 15,000.00
Q 001 3 Q 0.03 (-) Fondo asignado Q(15,000.00)
Q 0.05 1 Q 0.05 Faltante/Sobrante Q -
Q 0.10 4 Q 040
Q 0.25 0 Q -
Q 050 o0 [Q -
Q 1.00 1 Q 1.00
Valor total en billetes y monedas M

Todo lo que fue objeto de arqueo, quedd en poder del sefior Pablo Omar Tomas Francisco,
encargado del fondo rotativo, quien firma el presente documento a su entera conformidad.
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
ANEXO ARQUEO DE FONDOS Y VALORES No. 2

FONDO ROTATIVO
31 de agosto de 2020.
Pablo Omar Tomas Francisco
Encargado Oficina de Recursos Naturales

Q. 15,000.00

Responsable del fondo:
Cargo:
Fondo asignado:

Hora de inicio: 14:30 Hora de finalizacion: 15:00 o
( lde2
FACTURAS S~
Fecha de | Fecha del No. Del
No. pago Docto. Docto. Proveedor Descripcion Valor
1 | 24/03/2020 | 13/03/2020 137784 | Casa Brava Alimentacion Q 520.00
2 | 24/03/2020 | 13/03/2020 4186 Radiadores Castillo Accesorios Q 1,500.00
3 | 24/03/2020 | 13/03/2020 4187 Radiadores Castillo Accesorios Q 430.00
4 | 24/03/2020 | 16/03/2020 4574 Ferretera El Oasis Accesorios Q 220.00
5 | 24/03/2020 | 24/03/2020 273 Hotel El Dulce Suefio | Hospedaje Q 350.00
6 | 24/03/2020 | 24/03/2020 274 Hotel El Dulce Sueiio | Hospedaje Q 1,380.00
7 | 24/03/2020 | 24/03/2020 1448 Ferreteria La Pala Accesorios Q 1,257.00
8 | 24/03/2020 | 24/03/2020 1449 Ferreteria La Pala Accesorios Q 337.00
9 | 05/04/2020 | 01/04/2020 1450 Ferreteria La Pala Accesorios Q 106.00
10 | 15/04/2020 | 10/04/2020 22562 Estacion del Norte Combustible Q 200.00
11 | 28/04/2020 | 25/03/2020 | D2=2%F05 | Shell Licencsee Combustible Diesel | Q  57.00
Hotel Restaurante .
12 | 28/04/2020 | 25/03/2020 15583 Eventos San Miguel Hospedaje Q 210.00
13 | 21/07/2020 | 05/07/2020 48077 Perza Gas Rancho Combustible Diesel Q 146.00
14 | 21/07/2020 | 06/07/2020 2130 Gasolinera Pegaso Il | Combustible Diesel Q 90.02
15 | 21/07/2020 | 06/07/2020 | 484729 |Estacion Tecpan Combustible Diesel Q 110.00
16 | 21/07/2020 | 08/07/2020 2220 Gasolinera Pegaso Il | Combustible Diesel Q 115.00
. Estacion Perla del . .
17 | 21/07/2020 | 10/07/2020 14004 Norte Combustible Diesel Q 150.00
18 | 21/07/2020 | 13/07/2020 1458 Ferreteria La Pala Accesorios/limpieza | Q 50.00
19 | 25/08/2020 | 23/07/2020 2743 Gasolinera Pegaso Il | Combustible Diesel Q 90.00
20 | 25/08/2020 | 13/08/2020 3539 Gasolinera Pegaso || | Combustible Diesel | Q 100.00
TOTAL DE GASTOS Q 7,418.02
BOLETAS DE PAGO
Fecha de | Fecha del No. Del
No. pago Docto. Docto. Proveedor Descripcion Valor
1 | 24/03/2020 | 02/01/2020( 46928930 (CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
2 | 24/03/2020 | 23/01/2020| 52182457 [CGC Cuentadancias Q 33.00
3 | 24/03/2020 | 23/01/2020 | 52182458 |CGC Habilitacién de libros | Q 165.00
4 | 24/03/2020| 23/01/2020| 52182459 |CGC Habilitacién de libros | Q 165.00
5 | 24/03/2020| 23/01/2020| 52182460 |CGC Habilitacién de libros | Q 165.00
6 | 24/03/2020| 23/01/2020 | 52182461 |CGC Habilitacion de libros | Q 82.50
7 | 24/03/2020 | 06/02/2020| 52199843 |CGC Rendicién/Cuentas Q 100.00
8 | 24/03/2020| 06/02/2020 | 52199844 |CGC Habilitacion de libros | Q 110.00
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9 | 24/03/

10 24/og/§8§8 ?iﬁggﬁggg 23;13722 CGC Rendicién/Cuentas | @ 10000
11 | 24/03/2020| 13/03/2020 | &7 49962 | CGC Habilitacién de libros | @~ 110.00
12 | 24/03/2020 | 13/03/2020 249963 | CGC Habilitacién de libros | @ 110.00
13 | 24/03/2020 | 13/03/ 67249964 | CGC Habilitacion de libros | Q 110.00
14 | 28/04/2020| 2 2020| 67249965|CGC Habilitacion de libros | Q 110.00
15 | 28/04/2020 >/02/2020| 58110829 | CGC Habilitacion de libros | @ 110.00
16 | 28/ 25/02/2020 | - 58110830 | CGC Habilitacion de libros | @~ 110.00
04/2020 | 25/02/2020| 58110831|CGC Habilitacion de libros | @ 110.00
17 | 28/04/2020 | 25/02/2020| 58110832 |CGC Habilitacion de libros | Q 110.00
18 | 28/04/2020 | 25/02/2020| 58110833 |CGC Habilitacion de libros | Q 165.00
19 | 28/04/2020 | 25/02/2020| 58110834 |CGC Habilitacion de libros | Q 165.00
20 | 21/07/2020 | 06/07/2020| 52165524 |CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
21 | 21/07/2020 | 06/07/2020| 52165525|CGC Rendicién/Cuentas Q 100.00
22 | 21/07/2020| 06/07/2020| 52165526 |CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
23 | 21/07/2020| 06/07/2020| 52165527 |CGC Rendicién/Cuentas Q 100.00
24 | 25/08/2020| 06/08/2020| 78236568 |CGC Habilitacién de libros | Q 110.00
25 | 25/08/2020 | 06/08/2020| 78236569 | CGC Habilitacién de libros | Q 110.00
26 | 25/08/2020| 06/08/2020| 78236570|CGC Rendicion/Cuentas Q 100.00
TOTAL DE GASTOS Q 2,950.50

RESUMEN DE GASTOS
Gastos segun facturas Q 7,418.02
Gastos segun boletas de pago Q 2,950.50
Total de gastos segiin documentos Q 10,368.52
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
ARQUEO DE FONDOS Y VALORES No. 1
FONDO ROTATIVO
16 de julio de 2020.
Responsable del fondo: Pablo Omar Tomas Francisco
Cargo: Encargado Oficina de Recursos Naturales
Fondo asignado: Q. 15,000.00
Hora de inicio: 11:30 Hora de finalizacion: 12.00
BILLETES: Q 7,239.00 DOCUMENTOS (anexo): Q 7,760.50
Denominacién |Cantidad|Valor parcial Tipo Valor
Q 1.00 4 Q 4.00 Facturas Q 6,300.00
Q 5.00 1 Q 5.00 Boletas de pago Q 1,460.50
Q 10.00 1 Q 10.00 Vales
Q 20.00 1 Q 20.00 Otros
Q 50.00 - Q -
Q 100.00 72 Q7,200.00
Q 200.00 - Q - DETERMINACION DE SALDO:
Valor total en monedas y billetes Q 7,239.50
MONEDAS: Q 0.50 Valor total en documentos Q 7,760.50
Denominacion |Cantidad | Valor parcial Valor total arqueado Q 15,000.00
Q 0.01 (-) Fondo asignado Q(15.000.00)
Q 0.05 Faltante/Sobrante Q -
Q 0.10
Q 0.25
Q 0.50 1 Q 0.50
Q 1.00
Valor total de billetes y monedas Mi

Todo lo que fue objeto de arqueo, queddé en poder del sefior Pablo Omar Tomas Francisco,
encargado del fondo rotativo, quien firma el presente documento a su entera conformidad.
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Municipalidad de San Rafael La Independencia,
Departamento de Huehuetenango,

Guatemala, C. A.

ANEXO ARQUEO DE FONDOS Y VALORES No. 1

Responsable del fondo:
Cargo:

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

FONDO ROTATIVO

16 de julio de 2020.

Pablo Omar Tomas Francisco

Encarqado Oficina de Recursos Naturales

Fondo asignado: Q. 15,000.00 :
Hora de inicio: 14:45 Hora de finalizacion: 15:15
FACTURAS
Fecha No. Del L
No. pagode F%c:cat:el Docto. Proveedor De_scrlpmén — VZ'ZOC')' —
1 |24/03/2020[13/03/2020| 137784 |Casa Brava Alimenta'mén & 500‘00
> |24/03/2020|13/03/2020| 4186 |Radiadores Castillo  |Accesorios Q '430-00
3 |24/03/2020|13/03/2020| 4187 |Radiadores Castillo Accesorios Q 220'00
4 |24/03/2020/16/03/2020 4574 Ferretera El Oasis Accesorlgs & 350'00
5 |24/03/2020(24/03/2020 273 Hotel El Dulce Sueiio Hospedaj'e P 380-00
6 |24/03/2020|24/03/2020 274 Hotel El Dulce Suefo Hospedéje a 1‘257'00
7 |24/03/2020(24/03/2020 1448 Ferreteria La Pala Accesorios : .
i Q 337.00
8 |24/03/2020(24/03/2020 1449 Ferreteria La Pala Accesor!os “ 00
9 |05/04/2020/01/04/2020 1450 Ferreteria La Pala Accesorios Q 106.
10 | 15/0472020| 1070472020 22562 |Estacion del Norte Combustible Q 200.00
TOTAL DE GASTOS Q 6,300.00
BOLETAS DE PAGO
Fecha de | Fecha del No. Del )
No. pago Docto. Docto. Proveedor Descripcion Valor
1 |24/03/2020[02/01/2020| 46928930 |CGC Rendicién de Cuentas Q 100.00
2 |24/0372020(23/01/2020| 521 82457 |CGC Cuentadancias Q 33.00
3 |24/03/2020(23/01/2020 52182458 |CGC Habilitacion de libros Q 165.00
4 |24/03/2020|23/01/2020| 52182459 |CGC Habilitacion de libros Q 165.00
5 |24/03/2020]|23/01/2020 52182460 |CGC Habilitacidon de libros Q 165.00
6 |24/03/2020]|23/01/2020 52182461 |CGC Habilitacion de libros Q 82.50
7 | 24/03/2020| 06/02/2020( 52199843 |CGC Rendicion de Cuentas Q 100.00
8 |24/03/2020|06/02/2020| 52199844 CGC Habilitacién de libros Q 110.00
9 |24/03/2020(03/03/2020| 58113722 CcGC Rendicién de Cuentas Q 100.00
10 | 24/03/2020] 13/03/2020]| 67249962 |CGC Habilitacién de libros Q 110.00
11 | 24/0372020( 13/03/2020| 67249963 |CGC Habilitacion de libros Q 110.00
12 | 24/03/2020( 13/03/2020| 67249964 |CGC Habilitacién de libros Q 110.00
13 | 24/0372020| 13/03/2020| 67249965 |CGC Habilitacion de libros Q 110.00
TOTAL DE GASTOS Q 1,460.50
RESUMEN DE GASTOS
Gastos segun facturas Q 6,300.00
Gastos segun boletas de pago Q 1,460.50
otal de gastos segun documentos Q 7,760.50
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